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با خط   ، آموزش نکته به نکته کتاب 

 و برنامه مدون.   مشی مشخص  

  و فعالیت های   ارائه کار عملی ها 

 جهت تفهیم مباحث.   دد اضافه متع 

 

صرفه جویی در پول،  

 انرژی و زمان هنرجو 

و تسریع فرآیند   

 آموزش.  

 QR Codeبیش از پنجاه  درج  

با محتوای فیلم    ، در متن کتاب   

های آموزش نرم افزار مالی و  

Excel   

 هنرآموز دلسوز 

تحصیل    خست گام ن این کتاب 

 در رشته حسابداری است.    یان جو ر هن 

، عمیق و  مهم است که مطالب را پایه ای 

 د. ن بیاموز   درست 
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 سلام   هنرآموز دلسوز و هنرجوی کوشا                                                   

کتاب در  تغییرات  با  قانونی»  همگام  دفاتر  تحریر  و  نقد  وجوه  و    « حسابداری 

« به  کتاب  این  نام  هاتغییر  پرداخت  و  ها  دریافت  کار  حسابداری  کتاب   ،»

این کتاب در   به  آماده شده است.مربوط  دانید    سال جدید  همان طور که می 

کتاب   حسابداراین  رشته  تخصصی  های  کتاب  مجموعه  از  کتاب،  در  اولین  ی 

باشد، می  ای  حرفه  و  فنی  این    شاخه  مطالب  عمیق  درک  و  تفهیم  بنابراین 

موخته و در این رشته  آ  کند که دروس بعدی را بهترکمک می  هنرجو  کتاب، به  

گروهی از هنرآموزان رشته حسابداری    تلاشاین مجموعه حاصل  د.  موفق تر باش

 . می باشدکشور 

 مطالب زیر ارائه شده است:  کتابدر این  

سه    -1 و  پنجاه  با   QR Codeارائه  کتاب  های  عملی  کار  تشریح  برای 

 و نرم افزار مالی   Excelمحتوای فیلم آموزشی  

 صورت خلاصه و طبقه بندی شدهه  مطالب درسی هر پودمان، ب -2

 اضافه   های  عملی  کار  +   کتاب اصلی  های  عملی  کارکلیه    -3

حسابداری    -4 دفاتر  و  اسناد  ها،  فرم  جداول،  صورت  ارائه  جهت     خام،  به 

   پاسخ گویی هنرجوها

   یشترب  ارائه مطالب حسابداری:  بیشتر بدانیم  -5

 سابداری، دفتر روزنامه، دفتر کل و ...مثال جامع: شامل صدور اسناد ح  -6

 پروژه عملی    -7

با محتوای نمونه سوالات اضافه   ،در پایان هر پودمان  QR Codeارائه  -8

   و امتحانیمتنوع  

دفتر    توجه: و  سند  تحریر  نحوه  تشابه  به  توجه  با  ها،  عملی  کار  برخی  در 

به  روزنامه، به یا    جای سند حسابداری  منظور صرفه جویی در مصرف کاغذ،  و 

روزنامه به  دفتر  شبیه  جداولی  شده ،  ارائه  روزنامه  دفتر  یا  و  حسابداری  اسناد 

 است.

   

 هنرآموزبا تجربه  گروه مولفین  

 1404شهریور  

 

 

 

   :سفارش

 از طریق پیام به    :برای هنرآموز

5080  319   0919 

 از طریق سایت   :برای هنرجوها

www.takschool.ir 
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 توجه:

 فقط بخش هایی از کتاب اصلی است.  ،این فایل 

 صفحه می باشد.  226کتاب اصلی 

 

 



4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثبت پرداخت های نقدی روزانه به استناد مدارک پرداختنی بر اساس آیین نامه های پرداخت ها و اعمال  استاندارد عملکرد:  

 در نرم افزار 

 :کنید می  کسب پودمان این در که فنی های شایستگی

 خدماتی   های مؤسسه مالی  رویدادهای  ثبت و تحلیل و جزیهت -1

   پرداختنی(  های  حساب و اسناد) تجای اسناد نگهداری  و حفظ -2

 تجاری  اسناد ثبت -3

 

 

 

                          1پودمان         
               

 حسابداری پرداخت ها  

 

 معرفی نرم افزار مالی مورد استفاده در این کتاب 
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 : تنظیم مدارک پرداخت ها 1واحد یادگیری 

 موجودی نقد، اسناد تجاری )سفته، چک( 

 های زیر استفاده می کنند:  افراد جامعه برای پرداخت مبلغ کالاهای خریداری شده یا خدمات دریافت شده از دیگران، از روش

 روش پرداخت نقدی  -الف 

 و اسناد پرداختنی( ها  روش پرداخت غیر نقدی )حساب -ب 

 : پرسش     

 ....................... ............................................................................................................................................................پرداختنی چیست؟  های حساب -1

 ................................ ................................................................................................................................................................اسناد پرداختنی چیست؟  -2

 . ............................................................................................................................................تفاوت پرداختنی و پرداختی در حسابداری چیست؟ -3

......................................................................................................................................................................................................................................... ................. 

 پرداخت ها در معاملات روزمره به دو روش انجام می شود:   

 پرداخت نقدی   -الف

 پرداخت در قالب اسناد تجاری  -ب

 موجودی نقد:  (1

 شامل صندوق، بانک، تنخواه گردان 

 اسناد تجاری:  (2

 شامل چک و سفته

 از نظر ماهیت عبارتند از:   اسناد تجاری طبقه بندی  

          اسناد دریافتنی، اسناد پرداختنی، اسناد تضمینی

  انواع اسناد تجاری )از نظر سررسید پرداخت(:

 )بلند مدت(  غیرتجاری  .2)کوتاه مدت(     جاری .1

 

 چه ارتباطی با مدت زمان پرداخت بدهی اسناد تجاری دارد؟ ،به نظر شما اعتبار شخص صادر کننده اسناد تجاری فعالیت:

............................................................................................................................. ........................................................................................................................... 

 اسناد تجاری 

 اسناد تجاری 

 اسناد تجاری 

 چک 

 سفته 

 اسناد دریافتنی 

 اسناد پرداختنی

          اسناد تضمینی

 جاری 

          غیر جاری
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 مسترد  بانک است نزد که را خود وجوه از بخشی یا تمام ،چک صادرکننده آن، موجب به که است ای نوشته چک:  چک   الف(

 .نماید می واگذار دیگری شخص به یا )برگردانده( و

 

 

 

 

  :سامانه صیاد  

از ابتدای سال س بر اسا  1400بانک مرکزی با هدف یکپارچه سازی و اعتبار بخشیدن به چک و کاهش صدور چک های بلامحل، 

الک  قانون جدید چک، سامانه صیاد را اجرایی نمود. طبق این قانون، تمامی چک ها باید در سامانه صیاد رونیکی ت)صدور یکپارچه 

 کلیه عملیات صدور، دریافت و انتقال چک باید در این سامانه ثبت شود.دسته چک( ثبت شوند. 

 

 چک الکترونیک

 . این نوع چک سرعت، دقت و امنیت بیشتری نسبت به چک های کاغذی دارد و کلیه قوانین چک کاغذی در مورد آن صدق می کند 

  18/12/1404به سررسید  9876543210ریال، در وجه ایمان آسمانی با کدملی  310,525,000چک زیر را به مبلغ  :فعالیت

  502,825,149قبل از صدور این چک، معادل   )چک بابت خرید لپ تاپ از فروشگاه آسمانی است. مانده حساب، صادر نمایید.

 ریال بوده است.( 

 در صفحه بعد تکمیل چک  

QR  ،کد چک: حاوی اطلاعات شماره سریال، شماره یکتا

 شماره سریال چک   بانک صادر کننده  و شماره شبای صاحب حساب.  

 محل امضاء صاحب یا صاحبان حساب  

 شماره شبای حساب 

 رقمی(  24)
نام و کد ملی یا شناسه ملی صاحب حساب  

 حساب ملی 

 محل درج مبلغ چک به عدد  
 ته چک )ته سوش( 

 محل درج سررسید چک)به عدد و به حروف(  

 رقمی(  16شماره صیادی چک )

 محل درج نام ذینفع چک  

 ( )چک، در وجه حامل ممنوع است.

 محل درج مبلغ چک 

 به حروف  
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 ( Excel) معرفی نرم افزار صفحه گسترده اکسل 

اکسل افزار  سال    نرم  در  آن  نسخه  اولی  و  است  مایکروسافت  شرکت  اکسل    1987محصول  شد.  ارائه  شرکت  این  از توسط  جزئی 

 فیلم های زیر مقدمات اکسل را به سادگی و به شکل روان بیان نموده است:است.  Officeمجموعه نرم افزاری 

 QR Code محتوا )فیلم آموزشی(  ردیف 

  ش ی رای، ورود و وسند جادیو نحوه ا طینرم افزار و مح یمعرف 1

 سند   رهی اطلاعات و ذخ

 

حذف    یرو   اتیعمل 2 کردن،  )اضافه  ها  ستون  و  سطرها 

 ...(  و  یکپها،    کردن، خودکار پرکردن سلول

 

  fontها از بخش    به سلول  یفرمت ده 3

  alignmentبخش    ماتیتنظ 4

  numberها با بخش    فرمت سلول  میتنظ 5

  )کاربرگ ها(   ها  تیش  یرو  اتیعمل 6

رو  7 معرفسلول   یمحاسبات  و  از    یها  استفاده  نحوه  و  توابع 

 یتوابع و انواع آدرس ده
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 یا مقرر موعد  را در مبلغی شوند می متعهد امضاکنندگان یا کننده امضا آن، موجب به که سندی از است عبارت سفته:  سفته  ب(

 .نمایند معینی پرداخت شخص وجه در سفته( برگ روی در )مندرج دارنده سوی از ،مطالبه محض به

 

 

 

 

 

 

 

 

 سفته الکترونیک 

غذ حذف شده است و  سفته الکترونیک، یک سند تجاری مشابه سفته کاغذی است با این تفاوت که در سفته الکترونیک، فیزیک کا

)اپلیکیشن( های تعیین شده، فرآیند صدور، ظهر نویسی و واخواست را با   نرم افزارد از طریق مراجعه به سامانه یا  متقاضی می توان

 استفاده از امضای الکترونیک انجام دهد. 

 قیمت سفته

  ارزش سفته است. (            ) برابر نیم هزارم ،قیمت خرید هر برگ سفته 

   که بیانگر حداکثر مبلغی است که می توان بر روی سفته نوشت.(سفته. )مبلغ درج شده بر روی ارزش سفته چیست؟  

را   وقتی می خواهیم سفته ای خریداری کنیم، باید معادل نیم هزارم حداکثر مبلغی که قرار است روی سفته بنویسیم  توضیح:

 پرداخت نماییم.     

)نیم هزارم برابر با یک دوهزارم است.( بنابراین اگر می خواهیم      =    مثالی برای ساده تر نمودن محاسبه مبلغ سفته(   

ای   سفته  مثال  عنوان  سفته   100,000,000به  این  خرید  بابت  باید  که  مبلغی  راحتی  به  زیر،  ترتیب  به  کنیم،  خریداری  ریالی 

 کنیم: می بپردازیم را محاسبه 

50,000   =  ×100,000,000 

 

50

0 

  100  سپس سه صفر.  50تقسیم می کنیم که می شود    2را بر    100اول  

  ( در50,000)  ساده می شود و عدد باقیمانده،  با سه صفر مخرج  میلیون

 دست می آید.ه  ب  50,000ضرب می شود و    (1صورت کسر )

5./ 
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 :  فعالیت

 محاسبات  مبلغ خرید سفته  مبلغ سفته  ردیف 

1 60,000,000  .................................... ................................................................... ................................................................. 

2 500,000,000  .................................... ................................................................................................................................ .... 

3 3,000,000,000  .................................... ........................................................................................................................... ........ 

   1عملی  کار

         پرداخت نماید؟باید ریال دارد. چه مبلغی برای خرید سفته  1,500,000,000شرکتی قصد خرید سفته ای به مبلغ  -1

................................................................................................................................................................................................................................................................ ..... 

برگ سفته چند ریال    4ریال پرداخت نموده است. حداکثر مبلغ تعهد این    430,000سفته، مبلغ  برگ    4شرکتی بابت خرید    -2

 است؟ 

................................................................................................................................................................................................................................................................ ..... 

ریال از بانک خریداری نموده است. چه مبلغی بابت این برگ سفته به بانک    700،000،000ای برای تعهدمؤسسه گیلان سفته   -3

 باید پرداخت نماید؟ برای خرید سفته وجهی بابت کارمزد نیز باید پرداخت شود؟ 

................................................................................................................................................................................................................................................................ ..... 

     1-1عملی  کار

 پرداخت نماید؟ باید ریال دارد. چه مبلغی برای خرید سفته  3,600,000,000شرکتی قصد خرید سفته ای به مبلغ  -1

................................................................................................................................................................................................................................................................ ..... 

 برگ سفته چند ریال است؟  2ریال پرداخت نموده است. حداکثر مبلغ تعهد این  240,000سفته، مبلغ  2شرکتی بابت خرید  -2

........................................................................................................................................................................... .......................................................................................... 

 ماهه باشد، تاریخ سررسید سفته را مشخص کنید.  3و سررسید آن  25/06/1402اگر تاریخ صدور سفته ای  -3

........................................................................................................................................................................... .......................................................................................... 

 روزه باشد، تاریخ سررسید سفته را مشخص کنید.  90و سررسید آن  25/03/1402اگر تاریخ صدور سفته ای  -4

........................................................................................................................................................................... .......................................................................................... 
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 نحوه محاسبه سررسید اسناد تجاری 

 به یکی از روش های زیر تعیین می شود:  ،تاریخ سررسید سفته

 دارنده سفته هر زمان که اراده کند می تواند وجه سفته را دریافت نماید. :  (عندالمطالبه) :روش اول

معین(:    : روش دوم تاریخ  شود.)در  نوشته می  سفته  روی  بر  عینا  سفته  تاریخ سررسید  روش  این  با سررسید   در  سفته  مثلا 

01/10/1404 

 روزه  120ماهه یا سررسید  4مثلا سفته با سررسید  :()ماهانه یا روزانه( از تاریخ صدور  زمانی معین: )پس از مدت  روش سوم

 بیان زمان اجرای تعهد به ماه:  حالت اول:

 ماهه:   3به سررسید  15/04/1404صدور سفته ای در تاریخ   مثال(

 تا به سررسید سفته برسیم:  ،اضافه می کنیم ماه به تیر  3. در این حالت تعداد روزهای ماه مهم نیست

 15/04/1404ماه +   4                15/07/1404

 تعداد روزهای ماه مهم است.  حالت در این بیان زمان اجرای تعهد به روز: دوم:  حالت

 : 25/06/1404روزه در تاریخ  120ته ای فصدور س مثال(

 نحوه محاسبه تاریخ سررسید به شکل زیر می باشد: 

 روز  120       مدت سفته                                           

 روز  6تعداد روزهای باقیمانده از شهریور     

 روز   30تعداد روزهای باقیمانده از مهر        

 روز   30تعداد روزهای باقیمانده از آبان       

 روز   30تعداد روزهای باقیمانده از آذر         

 روز   (96)                                                                     

 روز  24        انده تا سررسید               روزهای باقیم   

 24/10/1404        تاریخ سررسید                                    

 

 

   در نرم افزار اکسلزمان  و  محاسبه تفاوت بین تاریخ  

 برای محاسبه اختلاف بین روزها، ماه ها و سال ها  مورد استفاده قرار می گیرد.   DATEDIFفرمول 
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  فعالیت:   

 به جای علامت سوال، تاریخ یا مدت صحیح را بنویسید. -1

 تاریخ سررسید مدت سفته تاریخ صدور  ردیف

 ......................................... ؟ روزه 100 22/01/1400 1

 ......................................... ؟ ماه  4 31/05/1400 2

 25/08/1400 روزه 90 ......................................... ؟ 3

 10/02/1400 ......................................... ؟ 24/11/1399 4

 ......................................... ؟ ماهه 4 28/12/1400 5

 

 :کارگاهی  فعالیت

 تصویر یک برگ چک تهیه نموده و آن را تکمیل کنید.  -1

 صادر نمایید.  0037526351احمد احمدی با کد ملی  در وجه    30/10/1404ریال به تاریخ   39,500,000چک زیر را به مبلغ      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12 

 

 

 : کارگاهی  فعالیتادامه 

 )سفته زیر را با اطلاعات دلخواه تکمیل کنید.(  تصویر یک برگ سفته  تهیه نموده و آن را تکمیل کنید. -2
 

 

 انواع موسسات بر اساس نوع فعالیت:  

 موسسه خدماتی  -1

 موسسه بازرگانی  -2

    موسسه تولیدی -3

 

 را با توجه به انواع موسسات تکمیل نمایید:  رجدول زیفعالیت:  

 نمونه نوع فعالیت

 ............... ....................... 4 ....... ............................... 3 ........ .............................. 2 تعمیرگاه اتومبیل  .1 موسسه خدماتی 

 ..................................... . 4 ............... ....................... 3 ................. ..................... 2 سوپرمارکت  .1 موسسه بازرگانی 

 ........................... ..........  .4 ........................ .............. 3 ................... ................... 2 نانوایی .1 موسسه تولیدی 

 

 

 

 : نحوه ثبت شرکت در نرم افزار حسابداری

 می توانید شرکت را در نرم افزاری حسابداری ثبت نمایید.  QR Codeپس از دیدن محتوای 
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 ارزشیابی شایستگی تنظیم مدارک پرداخت ها 

 

 

 

 شرح کار: 

.نگهداری اسناد صادره و مدارک مثبته در گاوصندوق تا زمان  3.صدور و تنظیم فرم های مربوط به پرداخت و صدور چک  2.وصول و کنترل مدارک پرداخت وجه  1 

.صدور، ظهر نویسی و واخواست سفته  5.تحویل چک/سفته/ وجه نقد و دریافت رسید پرداخت چک/سفته/وجه نقد )امضای تحویل گیرنده و مهر(  4مراجعه ذی نفع  

.تهیه لیست اسناد پرداختنی و مرتب سازی براساس  8.ثبت به موقع پرداخت ها)وجه نقد، اسناد پرداختنی(  7.کسب مهارت لازم جهت کار با سامانه صیاد  6الکترونیکی  

.پیگیری و هماهنگی لازم جهت  11دفتر اسناد پرداختنی  .تحریر  10. نگهداری ته سوش چک های صادره در گاوصندوق  9تاریخ سررسید، گیرنده، بانک مربوطه و ...  

.نگهداری صحیح چک 14.نگهداری اسناد پرداختنی وا خواست شده  13.ثبت کارمزد های بانکی  12تامین نقدینگی اسناد صادره در سررسید )داشتن نقدینگی کافی(  

.معرفی و کار 16.مطابقت دادن چک های صادره و لیست اسناد پرداختنی با ته سوش 15های ابطالی و تهیه لیست اسناد ابطالی با دلیل ابطال آنها و ارسال آن به بانک 

 .معرفی و کار با نرم افزار مالی رایج بازار اشتغال  17با اکسل 

 تهیه و تنظیم مدارک پرداخت های نقدی و غیرنقدی روزانه براساس آیین نامه های خزانه  اعمال در نرم افزار   استاندارد عملکرد:

 شاخص ها: 

.کار با منوها و ذخیره یک فایل در حالت های مختلف در اکسل/ ایجاد  3وجه نقد/اسناد پرداختنی    ت.پرداخ2.کنترل اسناد مثبته پرداخت وجه نقد/اسناد  پرداختنی  1

 .ایجاد شرکت در نرم افزار مالی رایج بازار اشتغال4جدول صدور سفته و تعیین تاریخ سررسید در اکسل/ ایجاد یک فاکتور فروش ساده، قالب بندی و فرمول نویسی 

 شرایط انجام کار و ابزار و تجهیزات: 

رداخت وجه،  پتور  دسرم افزارهاى لازم اعم از اکسل و مالى، فرم درخواست وجه، فرم  ناب،  حسرایانه، میز و صندلى، ماشین  در کارگاه حسابداری مجهز به تجهیزات:   

اه  تگک، سفته، برات، دسچ، دسته  (  مجهز به شناسایى اسکناس  )اه پول شمارگى، دستنرداختپ، قانون تجارت، دقتر اسناد  (ت و پرداختفدریا)  دارى  نامه خزانهآیین  

 اوصندوقگ، ژرفراپ

 سنجه ها مرحله کار ردیف 
حداقل 

 3امتیاز از 

شایستگی 

عملکرد 

 هنرجو

1 
کنترل مدارک پرداخت وجه نقد/ اسناد  

 پرداختنی

 طبقه بندی وجه نقد 

 طبقه بندی اسناد تجاری پرداختنی   2

 کنترل مدارک و مستندات اسناد پرداختنی

 پرداخت وجه نقد/ اسناد پرداختنی 2

 صدور چک / اسناد تجاری 

 اخذ و کنترل رسید پرداخت از مشتری   1

 محاسبه سررسید اسناد تجاری پرداختنی 

 کار با نرم افزار 3

کار با منوها و ذخیره یک فایل، ایجاد جدول صدور سفته و تعیین  

 تاریخ سرسید در اکسل 
1  

 ایجاد یک فاکتور فروش ساده، قالب بندی و فرمول نویسی در اکسل

 ایجاد شرکت در نرم افزار مالی رایج بازار اشتغال

 میانگین نمرات* 

 شایستگی های غیر فنی، ایمنی، بهداشت، توجهات زیست محیطی و نگرش:**

مسئولیت پذیری، استدلال، درستکاری، مستند سازی، رعایت امانت داری، رازداری، امنیت و ایمنی محل خزانه، اصول ارگونومی،  

 صرفه جویی در مصرف کاغذ 

2 

 

 معیار شایستگی: 

 می باشد.  2*حداقل میانگین نمرات هنرجو برای قبولی و کسب شایستگی، 

( در این بخش شرط لازم برای محاسبه دو بخش  3از  2**شایستگی های غیر فنی در نمره واحد یادگیری تاثیر مستقیم ندارد، ولی کسب شایستگی)حداقل نمره 

 دیگر)نمره شایستگی فنی و نمره مستمر( است.
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  : ثبت رویدادهای مالی پرداخت ها 2واحد یادگیری
 

 حسابداری تعریف 

به استفاده کنندگان این  ا  حسابداری عبارت اقتصادی  اندازه گیری، ثبت، طبقه بندی و گزارش اطلاعات  از فرآیند شناسایی،  ست 

 م شود.میم گیری آگاهانه برای آنها فراهاطلاعات، به گونه ای که امکان قضاوت و تص

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مالی چیست؟ مالیر  رویداد  معامله   ویداد  نوع  هر  می  ایبه  اندازهاطلاق  قابل  تأثیر  که  وضعیتشود  بر  واحد  یک   مالی گیری 

ها یا  ها، بدهیبه این معنی که باعث تغییر در دارایی  .ر معادله حسابداری تأثیر بگذارند داشته باشد. این رویدادها باید ب  اقتصادی

 واحد اقتصادی شوند.  (حقوق مالکانه) سرمایه

 

 با هنرآموز و هم کلاسی های خود گفتگو کنید:  ، در جدول زیر در مورد رویدادهایی که دارای اثر مالی یا غیر مالی هستندفعالیت:  

 ( )چند رویداد، مثال بزنید و بررسی کنید.

ف
دی

ر
 

 شرح رویداد
رویداد  

 مالی 

رویداد  

 غیر مالی 
 دلیل

    پرداخت وجه نقد بابت خرید دفتر کار  1

    اخذ قیمت اثاثه برای دفترکار از چند فروشگاه  2

3  ..............................................................................    

4  ..............................................................................    

5  ..............................................................................    

6  ..............................................................................    

 اشخاص

 تصمیم می گیرند. 

 فعالیت اقتصادی  

 اتفاق می افتد. 

 اطلاعات اقتصادی 

 ایجاد می گردد. 

اطلاعات اقتصادی توسط حسابداران شناسایی و  

 اندازه گیری و ثبت و گزارش می شود.
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 دارایی ها= بدهی ها + سرمایه

 

 استفاده کنندگان اطلاعات مالی:     

 الف( استفاده کنندگان درون سازمانی مانند: مدیران و گردانندگان عملیات واحد اقتصادی 

 ب( استفاده کنندگان برون سازمانی مانند: سهامداران، سرمایه گذاران، بانک ها، سازمان های دولتی و ... 

  

 معادله حسابداری 

 

 نکات:

 ها رابطه بالا باید برقرار باشد.  دارایی ها، بدهی ها و سرمایه، اجزای معادله حسابداری می باشند که همواره بین آن -1

 می توان معادله حسابداری را به شکل زیر تشریح کرد: -2

 = حقوق مالی اشخاص )مالکان واشخاصی غیر از مالکان( نسبت به دارایی های واحد اقتصادی دارایی های واحد اقتصادی    

 معادله حسابداری به عنوان مبنای حسابداری نوین مطرح شده است. -3

 اجزای معادله حسابداری 

 هایی ارائه می کنیم:  ها، بدهی ها و سرمایه(می باشند. در اینجا مثال اجزای معادله حسابداری، همان عناصر اصلی حسابداری)دارایی

  ها:دارایی  -1

 .«  »منابع اقتصادی متعلق به واحد اقتصادی، که انتظار می رود در آینده منفعتی برای واحد اقتصادی ایجاد نمایند

 انواع دارایی ها: 

از دارایی های غیرجاری مانند:    دارایی های جاری:  الف( نقلیه، ماشین آلات، ساختمان،برخی        زمین،   اثاثه، تجهیزات، وسائط 

 و... دارایی های نامشهود 

مانند:    ب( غیرجاری  دارایی های  از  برخی  غیرجاری:  نقد، حسابدارایی های  دریافتنی،  موجودی  وکالا،    های  مواد  موجودی 

   و ...  پیش پرداخت ها  ملزومات، 

 عوامل موثر بر دارایی ها: 

 خرید نقد و نسیه دارایی، موجب افزایش دارایی می شود.  .1

 پرداخت بدهی از محل دارایی ها، موجب کاهش دارایی می شود.  .2

 صورت نقد و نسیه، موجب افزایش دارایی می شود.ه ارائه خدمات ب .3
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   بدهی ها:  -2

به تعهدات ایجاد شده برای یک موسسه، در قبال اخذ وجه نقد و یا دریافت کالا یا خدمات، بدهی می گویند. به عبارت دیگر، حقوق  

 »بدهی« نامیده می شود. نسبت به دارایی های یک واحد اقتصادی ،مالی اشخاصی غیر از مالک

 انواع بدهی ها: 

حساب های پرداختنی،   ها در سال جاری یا آتی می باشد. مانند:  بدهی های جاری: بدهی هایی که تاریخ سررسید آن  الف(

 سایر حساب های پرداختنی، پیش دریافت ها و ... 

 ب( بدهی های غیر جاری: بدهی هایی که سررسید پرداخت آن، بعد از سال آتی می باشد. مانند: تسهیلات مالی بلند مدت و ... 

 عوامل موثر بر بدهی ها: 

 نسیه دارایی و اخذ وام باعث افزایش بدهی می شود.  خرید .1

  پرداخت بابت بدهی ها موجب کاهش بدهی می شود.  .2

بیانگر حق مالی مالک یا مالکان است. به عبارت دیگر، حق یا ادعای    ،مابه التفاوت دارایی ها با بدهی های یک موسسه سرمایه:  -3

 . »سرمایه« گفته می شود ،های واحد اقتصادی  نسبت به دارایی ،مالی مالک یا مالکان

 عوامل موثر بر سرمایه: 

 سرمایه می شود.  افزایشطور غیر مستقیم باعث ه ( بدرآمد) ارائه خدمات به مشتریان .1

 سرمایه می شود.  کاهشطور غیر مستقیم باعث  ه ( بهزینه ها) مخارجی که جهت کسب درآمد تحمل می شود .2

 سرمایه می شوند.  کاهش طور مستقیم باعث ه مالکین موسسه جهت رفع نیازهای شخصی خود، ببرداشت  .3

 می شود. سرمایه طور مستقیم باعث افزایش ه (، بسرمایه گذاری مجدد) آورده طی دوره مالکین .4
 

 2کار عملی 

 )ارقام به میلیون ریال است.( خالی را با رقم مناسب کامل کنید.  هایدر جدول زیر جا   -1

 سرمایه  بدهی ها دارایی ها  شرکت

 ؟ .................................................. 800,000 2,900,000 الف 

 14,800,000 7,500,000 ؟ .................................................. ب

 12,000,000 ؟ .................................................. 19,000,000 ج

 ریال، مطلوب است محاسبه: 12,000,000برابر بدهی آن باشد و سرمایه معادل  3اگر دارایی مؤسسه   -2

 ................... ......................................................................................................................................................................................................الف( مبلغ بدهی: 

 ........................................................................ ..................................................................................................................................................: داراییب( مبلغ 
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 2ادامه کار عملی

 را محاسبه نمایید.  ریال است. مبلغ بدهی 24,000,000 دارایی آن است و سرمایه معادل یک چهارم مؤسسهبدهی  -3

........................................................................................................................................................................... .......................................................................................... 

 1-2کارعملی

 در جدول زیر جای خالی را با رقم مناسب کامل کنید.  -1

 سرمایه  بدهی ها دارایی ها  شرکت ردیف 

 ..................................................  35,000,000,000 145,000,000,000 زاگرس  1

 50,000,000,000 19,900,000,000 ..................................................  البرز  2

 65,000,000,000 ..................................................  98,950,000,000 سبلان  3

 

دارایی   ها و  ریال باشد، مبلغ بدهی  9,000,000که سرمایه معادل    دارایی ها است. در صورتی  %25در یک موسسه بدهی ها     -2

 ها را مشخص کنید. 

........................................................................................................................................................................... .......................................................................................... 

ریال باشد، مبلغ دارایی ها و    15,000,000بیشتر از بدهی ها و مبلغ سرمایه    %80که در یک موسسه دارایی ها    در صورتی -3

 بدهی ها را مشخص کنید. 

................................................................................................................................................................................................................................................................ ..... 

میزان افزایش یا کاهش دارایی ها، بدهی ها و سرمایه یک موسسه طی چند سال، در جدول زیر ارائه شده است. لطفا جاهای   -4

 خالی را پر کنید: 

 سال دارایی ها  بدهی ها سرمایه 

 .................................................. 200,000,000- 800,000,000+ 1400 

1,200,000,000+ 1,800,000,000+  .................................................. 1401 

0  .................................................. 1,000,0000,000+ 1402 

1,000,000,000+ 2,500,000,000-  .................................................. 1404 

  می باشد.+  800، سمت راست معادله 1400به عنوان مثال: در سال  . شود ، برابر، در هر سالمعادله  باید برآیند دو طرف  راهنمایی:

+  1,000است، پس مبلغ سرمایه معادل    -200. با توجه به اینکه مبلغ بدهیدباش  +800بنابراین جمع سمت چپ معادله نیز باید  

 صفر را در نظر نگرفتیم.(  6)  می شود.
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 تجزیه و تحلیل رویدادهای مالی

 می گویند.  «تجزیه و تحلیل رویدادهای مالی»را   بیان میزان تأثیر هر رویداد مالی بر اجزای معادله حسابداری

مانند    یمعادله حسابداری تاثیر می گذارند. رویدادهای   بررویدادهای مالی فعالیت هایی هستند که    رویداد مالی چیست؟ یادآوری: 

 خرید، فروش، وام گرفتن، تولید و .... 

 
 

 هاها و بدهیرویدادهای مالی مؤثر بر دارایی

 سرمایه بدهی  دارایی نام رویداد ردیف

  های پرداختنی + حساب  +  دارایی مربوط خرید نسیه یک دارایی  1

  -های پرداختنی حساب  -موجودی نقد  پرداخت بدهی مربوط به خرید نسیه دارایی  2

  اسناد پرداختنی +  +  دارایی مربوط  چکخرید نسیه یک دارایی با صدور  3

  وام پرداختنی +  موجودی نقد +  و واریز به حساب جاری موسسه  دریافت )اخذ( وام 4

  -وام پرداختنی  -موجودی نقد  ، از محل حساب جاری موسسه بازپرداخت وام دریافت )اخذ( شده  5
 

 رویدادهای مالی مؤثر بر سرمایه

 سرمایه بدهی  دارایی نام رویداد ردیف

 سرمایه +   موجودی نقد +  ( نقد یا غیر نقدآورده گذاری اولیه مالک مؤسسه )سرمایه 1

 -سرمایه   -موجودی نقد    نقدی() های مؤسسهپرداخت هزینه  32

 -سرمایه  های پرداختنی + حساب   های مؤسسه )هزینه غیرنقدی(هزینه حساب دریافت صورت 3

 -سرمایه   -موجودی نقد  های مؤسسه )نقدی(برداشت شخصی مالک از دارایی 4

 -سرمایه   - دارایی مربوط (های مؤسسه )غیر نقدیبرداشت شخصی مالک از دارایی 5

  ها()جابه جایی دارایی .رویدادهایی که در نهایت تأثیری بر معادله حسابداری ندارد

 سرمایه بدهی  دارایی نام رویداد ردیف

   -موجودی نقد       + دارایی مربوط خرید نقدی یک دارایی   1

  

 

 

 

 

 حداقل بر دو حساب تاثیرگذار می باشد. ،  رویداد مالیهر  نکته: 

 

 فقط بخش هایی از کتاب اصلی است.  ،این فایل 

 صفحه می باشد.  226کتاب اصلی 
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 در اینجا در قالب مثالی تجزیه و تحلیل رویدادهای مالی را بررسی می کنیم: 

»مؤسسۀ ایرانی« را تأسیس نمود. رویدادهای زیر طی مهر ماه در این مؤسسه اتفاق افتاده    1404آقای ایرانی درمهر ماه سال    مثال(

 حذف شده است.   ،سه صفریعنی از هر مبلغ،  )ارقام به هزار ریال(        :است. هر رویداد در جدول زیر تجزیه و تحلیل شده است

یخ
تار

  
–  

ماه 
ر 

مه
 

 شرح رویداد 

 تأثیر رویداد مالی بر معادله حسابداری 

 سرمایه بدهی ها دارایی ها 

 اثاثه بانک 
حسابهای  

 دریافتنی 

وسائط  

 نقلیه

حسابهای  

 پرداختنی

اسناد  

 پرداختنی
 سرمایه

به حساب جاری مؤسسه    900,000واریز 2

 توسط آقای ایرانی بعنوان سرمایه.  

+ 

900،000 

     
 

+ 

900,000 

اثاثه 5 تعدادی  مبلغ    خرید  به  جمعا 

 روزه.  5در برابر صدور چک  ریال  120,000

 + 

120,000 

   + 

120,000 

 

ازحساب جاری    2پرداخت چک صادره بند 10

 موسسه. 

- 

120,000 

    - 

120,000   

 

مبلغ   15 موسسه  جاری  حساب    60,000از 

ب«  »شرکت  به  قرض  صورت  به  ریال 

 پرداخت شد. 

- 

60,000 

 

 + 

60,000 

 

   

 

 

مبلغ   20 به  وانت  ریال  120,000یک 

شد.   از    40خریداری  وانت  مبلغ  از   %

حساب بانکی موسسه پرداخت شد و بابت  

ماهه تسلیم فروشنده  1از مبلغ، چک  30%

شد و مقرر شد مابقی ظرف دو روز آینده  

 پرداخت شود. 

- 

48,000 

  + 

120,000 

 

+ 

36,000 

 

+ 

36,000 

 

 

 مدیر عامل مؤسسه عوض شد.  21

معادله  اجزای  بر  لذا  نیست.  مالی  رویداد 

 حسابداری بی تاثیر است.

       

ریال وجه نقد    220,000آقای ایرانی مبلغ   24

به  رایانه  یک  و  واریز  جاری  حساب  به 

سرمایه  360,000ارزش عنوان  به  ریال 

 گذاری مجدد وارد مؤسسه نمود. 

+ 

220,000 

+ 

360,000 

    

 

+ 

580,000 

 1,480,000 36,000 36,000 120,000 60,000 480,000 892,000 جمع

 

 

 

 

 

1,552,000 72,000 1,480,000 

= + 
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 *)ترازنامه(   صورت وضعیت مالی

مالی«  وضعیت  ترین    »صورت  معروف  از          نشان  نیمع  خیتار  کی  در  را  موسسه  یمال  تیوضع»  که  است  یحسابدار  گزارشیکی 

های دارایی ها، بدهی ها و سرمایه در یک تاریخ    در ترازنامه مانده حسابنام دیگر صورت وضعیت مالی، ترازنامه است.    .«دهد  یم

 د.شومشخص گزارش می 

 صورت وضعیت مالیاجزای  

 تاریخ –نام صورتحساب  –اقتصادی  نام واحدعنوان:  -1

 واحد اندازه گیری )در ایران ریال( -2

 ها به همراه مبلغ هر حساب( اجزای معادله حسابداری )عناوین حساب -3

 ها و سرمایه برابر باشد.(   ها با جمع بدهی موازنه )باید جمع دارایی -4

 صورت وضعیت مالیشکل  

 « یا »شکل گزارشی« تهیه می گردد: Tدر موسسات معمولا به »شکل  صورت وضعیت مالی

ها در سمت   بدهی  و  سرمایهها در سمت راست و    دارایی  Tدر شکل    )شکل متوازن(:  Tبه شکل    صورت وضعیت مالی  الف(

 چپ گزارش می شوند. 

 د. شوها گزارش می  ها زیر آن  بدهی  و  سرمایهها در بالا و  در شکل گزارشی، دارایی به شکل گزارشی:  صورت وضعیت مالی  (ب

 تهیه می نماییم:  T به شکل ایترازنامه  ،با استفاده از مانده های مثال »موسسه ایرانی« مثال(

 موسسه ایرانی

 ترازنامه 

 )ارقام به ریال(                            30/07/1404در تاریخ 

  سرمایه:   دارایی ها: 

 1,480,000,000 سرمایه آقای ایرانی  120,000,000 وسائط نقلیه

  بدهی ها: 480,000,000 اثاثه

 36,000,000 اسناد پرداختنی 60,000,000 حسابهای دریافتنی 

 36,000,000 های پرداختنی حساب 892,000,000 بانک 

 72,000,000 جمع بدهی ها   

 1,552,000,000 جمع سرمایه و بدهی ها  1,552,000,000 جمع دارایی ها 

 

 در اکسل طراحی کنید و جمع آن را با فرمول انجام دهید. کتاب اصلی( را  35)صفحه  ترازنامه موسسه ماهر فعالیت:

 استفاده شده است.به جای »صورت وضعیت مالی«  از نام ترازنامه ،در کتاب اصلی *
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سرمایه

موجودی نقد
اثاثه

 حسابهای 

دریافتنی

اسناد 

دریافتنی
وسائط نقلیه

حسابهای 

پرداختنی
وام پرداختنی

اسناد 

پرداختنی
سرمایه

07/01
ک به عنوان سرمایه اولیه.

واریز20,000 ریال به حساب جاری موسسه توسط مال

07/05
خرید نسیه تعدادی میز و صندلی و کمد به مبلغ 5,000 ریال.

07/08
پرداخت بدهی 05/07 از محل حساب بانکی موسسه.

07/09
دریافت وام بانکی به مبلغ 15,000 ریال و واریز به حساب جاری موسسه.

07/12
ک منشی برای موسسه

استخدام ی

07/14
فروش نسیه کمد خریداری شده در 05/07 )به قیمت خرید( به مبلغ 1,200 ریال.

07/18
ک به سررسید 19/07 بابت مطالبات فروش کمد.

دریافت چ

07/19
ک دریافتی در 18/07 و واریز به حساب جاری موسسه.

وصول وجه چ

07/30
ک خودرو به مبلغ 8,000 ریال برای موسسه، که نیمی از بهای آن از حساب 

خرید ی

بانکی موسسه پرداخت شد و مابقی مقرر گردید در دو ماه آینده تسویه شود.

جمع

دارایی
بدهی ها

تاثیر رویداد مالی بر اجزای معادله حسابداری

شرح رویداد )ارقام به صد هزار ریال(
تاریخ

 1کار عملی اضافه

بر     از این رویدادها را  تهرانی، طی مهرماه فعالیت های زیر را انجام داده است. تأثیر هریک  موسسه آموزشی تهران، متعلق به آقای 

از علامت »)  مشخص کنید.   اجزای معادله حسابداری افزایش،  از-از علامت »+« برای  اثر استفاده  0»  « برای کاهش و  « برای بدون 

 کنید.( 
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 2کار عملی اضافه

تعیین  رویدادهای زیر مربوط به »موسسه خدماتی کاشانی« می باشد. اثر هر یک از رویدادها را بر اجزای معادله اساسی حسابداری

 ( « برای بدون اثر، استفاده کنید.(  )ارقام به هزار ریال0« برای کاهش و از »-کنید. )از علامت »+« برای افزایش، از علامت »

 معادله حسابداریاجزای تاثیر رویداد مالی بر 

 شرح رویداد

 

یخ
تار

 -
 

ماه
ر 

مه
 

 دارایی ها  بدهی ها  سرمایه

 سرمایه
اسناد  

 پرداختنی

حسابهای  

 پرداختنی

وسائط  

 نفلیه
 اثاثه

حسابهای  

 دریافتنی 

موجودی  

 نقد 

  

    

 

مبلغ   کاشانی  بابت  4,000,000آقای  ریال 

جاری  حساب  به  مؤسسه،  اولیه  سرمایۀ 

 موسسه نزد بانک ملت واریز نمود.

1 

اجاره         موسسه  کار  دفتر  عنوان  به  مغازه  یک 

شد و مقرر گردید اجاره آن در پایان هر ماه  

 پرداخت شود.

2 

به صورت  15,000یک دستگاه رایانه به مبلغ         

 خریداری شد. نسیه از فروشگاه مبشر 

3 

ارزش          به  خود  خودرو  کاشانی،  آقای 

 ریال را به موسسه واگذار نمود. 580,000

4 

 5 انعقاد قرارداد با مشتری جهت ارائه خدمات.        

رایانه موسسه به مبلغ خرید بصورت نسیه به         

 )به دلیل عدم نیاز(  فروش رسید.

6 

ریال از موسسه الف دریافت    100,000مبلغ         

 و به حساب جاری موسسه واریز شد. 

7 

از    25%        الف،  موسسه  از  شده  اخذ  مبلغ  از 

 حساب جاری موسسه بازپرداخت شد. 

8 

 جمع       
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 فعالیت کارگاهی 

  با  را  ستون  هر  جمع  پایان  در  و   کنید  کامل   و   طراحی  اکسل  در  را  جدول  ، ها  نمونه  مانند   ، رویداد  هر   شرح  به  توجه  با   ، زیر  جدول  در

 : کنید بحث آن حسابداری معادله توازن با  رابطه در  و کنید محاسبه فرمول

 ردیف

 
 شرح رویداد

 حقوق مالکانه  بدهی  دارایی

 ساختمان  موجودی نقد
حسابهای 

 پرداختنی

اسناد 

 پرداختنی
 سرمایه هزینه

1 
افتتاح حساب بانکی مؤسسه توسط  

 70,000,000مالک به مبلغ 
70,000,000     70,000,000 

2 
خرید نسیه یک دستگاه ساختمان  

70,000,000 
      

       استخدام یک حسابدار ماهر  3

4 
پرداخت قبوض آب و برق نقدی  

210,000 
(210,000 )    (210,000 )  

5 
پرداخت نیمی از بدهی خرید  

 ساختمان طی سفته 
      

6 
پرداخت نیمی از بدهی خرید  

 ساختمان از طریق حساب جاری 
      

       جمع 
 

        3کار عملی اضافه

 ( 1404اسفند   ، کامران»موسسه خدماتی مهر«، مالک:  )فرض:تهیه نمایید.  ، ترازنامه مربوط راوق با توجه به اطلاعات فعالیت ف

 ......................................... 

 ترازنامه 

 )ارقام به ریال(                        14در تاریخ       /       /      

  سرمایه:   دارایی ها: 

    

 

 
  بدهی ها: 

    

    

  جمع بدهی ها   

  جمع سرمایه و بدهی ها   جمع دارایی ها 
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 4کار عملی اضافه

ویدادهای مالی زیر در نیمه خرداد ماه، مربوط به . رنمودرا تأسیس    «مؤسسه حمل و نقل ایران»  1404سال    خرداد15آقای آریا در  

 این موسسه می باشد:  

 ریال بابت سرمایه به حساب جاری مؤسسه.  25.000.000افتتاح حساب جاری و واریز   15/03

 . 17/03به تاریخ   567111ریال طی چک شماره  12.000.000خرید نقدی یک قطعه زمین به بهای   17/03

 ریال.  3.000.000خرید نسیه مقداری اثاثه به مبلغ   19/03

 . 22/03به تاریخ   56712 ریال طی چک شماره 8.000.000خرید نقدی یک باب ساختمان به ارزش   22/03

 . 24/03به تاریخ  567113ریال طی چک شماره 1.200.000خرید ملزومات به مبلغ   24/03

 ریال وام از آقای مهربان و واریز به حساب جاری مؤسسه. 1.300.000دریافت   25/03

 .30/03به سررسید  567114خرداد طی چک شماره 19پرداخت بهای اثاثه خریداری شده در   30/03

 محاسبه جمع هر ستون. وو تکمیل جدول زیر   فوق  ی دادهایرو لیتحل و هیتجز :است  مطلوب

 تاریخ
 سرمایه ها بدهی  ها دارایی

        

15/03         

17/03         

19/03         

22/03         

24/03         

25/03         

30/03         

         جمع 

  

 یادداشت هنرجو:

....................................................................................................................................................................................................................... ....................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .... 
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 5کار عملی اضافه

 در دست است. 1404/ 01/04های زیر از مؤسسه سحر در   مانده حساب

 وام پرداختنی های پرداختنیحساب زمین اثاثه ملزومات  های دریافتنی حساب موجودی نقد

9,000,000 1,000,000 800,000 6,000,000 5,000,000 3,000,000 4,500,000 

 رویدادهای مالی تیر ماه این مؤسسه به شرح زیر است: 

 ریال به طلبکاران مؤسسه.  1,400,000پرداخت  02/04

 ریال.  4,200,000خرید اثاثه به صورت نسیه به مبلغ  03/04

 ریال.  150,000پرداخت هزینه برق به مبلغ  06/04

 ریال جهت مصرف شخصی مالک مؤسسه. 25,000به ارزش هر بسته  A4بسته برگه  2ارسال  07/04

 ریال بابت هزینه نظافت مؤسسه. 200,000پرداخت  11/04

 تیر. 3درصد از بهای اثاثه خریداری شده در  60پرداخت  12/04

 مؤسسه. خرید چاپگر برایریال بابت  500,000پرداخت  15/04

   سه صفر را حذف کنید.(  -  )ارقام را به هزار ریال وارد کنید فوق یدادهایرو لیتحل و هیتجز : است  مطلوب    
 

 سرمایه بدهی ها  دارایی ها  تاریخ

          مانده قبلی

02/04          

03/04          

06/04          

07/04          

11/04          

12/04          

15/04          

          جمع 

 

 یادداشت هنرجو: 

............................................................................................................................................................................................. ................................................................. 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .... 
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 چرخه حسابداری 
 به یک سری مراحل پیاپی که در طول دوره 

 می گویند.  «چرخه حسابداری»مالی تکرار می شود، 

 

 

 

 

 

 

 

 تعریف آن در حسابداری حساب و 

ظرفی است که    »حساب« نامیده می شود. حساب به مثابه  در حسابداری ابزار اصلی ثبت و خلاصه کردن اطلاعات مالی:  حساب

 اطلاعات مربوط به هر کدام از دارایی ها، بدهی ها و سرمایه در آن نگهداری می شود. 

اعداد مربوط به آن را  انگلیسی نمایش می دهند و    Tهر حساب را با شکل  )جهت آموزش(  های حسابداری  درکتاب:    شکل حساب

 وارد می کنند.  Tدر این 
          

 

 

در حسابداری اصطلاح »بدهکار« فقط به معنی سمت راست حساب و اصطلاح »بستانکار« فقط به معنی سمت چپ حساب  نکته:

 می باشد. لازم به ذکر است که در حسابداری، این دو اصطلاح معنی دیگری ندارند. 

 ها   قاعده ثبت افزایش وکاهش حساب

 افزایش هر حساب دارایی، در طرف بدهکار و کاهش آن در طرف بستانکار ثبت می شود.  -1

 ها در طرف بدهکار ثبت می شود.   کاهش آن افزایش هر حساب بدهی و سرمایه، در طرف بستانکار و  -2

 

 

 

 

 ها دارایی + =

 »بدهکار« 

 افزایش 

 »بستانکار«

 کاهش

 

 ها بدهی

 »بدهکار« 

 کاهش

 »بستانکار«

 افزایش 

 

 سرمایه 

 »بدهکار« 

 کاهش

 »بستانکار«

 افزایش 

 

 نام حساب
 طرف راست حساب 

 »بدهکار« 

 

 طرف چپ حساب 

 »بستانکار«
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 ماهیت یک حساب 

بدهکار و ماهیت بدهی ها و   ، یک حساب است که افزایش در آن طرف نوشته می شود. بنابراین ماهیت دارایی ها Tآن طرف از 

   بستانکار است. ،سرمایه

   فعالیت اضافه: 

 جدول زیر را کامل کنید.  "بستانکار"و  "بدهکار"با درج اصلاحات  -1
 

 ماهیت  مانده  کاهش  افزایش ها نام حساب

     موجودی نقد

     های دریافتنی حساب

     ملزومات 

     اثاثه

     های پرداختنیحساب

     وام پرداختنی

     سرمایه مالک 

 

 درستی یا نادرستی عبارات زیر را مشخص کنید. -2

 غ ص      کاهش هر دارایی بستانکار است. -1

 غ ص      ها بدهکار است.افزایش دارایی -2

 غ ص      کاهش سرمایه بدهکار است. -3

   غ ص      . ها بدهکار استافزایش بدهی -4

  غ ص     . های دریافتنی مانده بستانکار داردحساب -5

   غ ص      . ها مانده بدهکار دارندهزینه  -6

   غ ص     . در خرید نسیه اثاثه، حساب بدهکار اثاثه است -7

   غ ص   . شودها، بستانکاران بدهکار میدر ازای پرداخت بخشی از بدهی -8

 غ ص   شود. در برداشت نقدی از حساب بانک، سرمایه بستانکار می -9

 غ ص  مقداری اثاثه بابت بدهی قبلی ارسال شده است، حساب بدهکار اثاثه است. -10
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  تجزیه و تحلیل رویدادهای مالی و بیان تاثیر هر رویداد به زبان بدهکار و بستانکار: 

  است.رویدادهای مالی به زبان حسابداری )یعنی بدهکار و بستانکار(  ، بیانحسابدار از وظایف مهم  :  1تذکر

 .با هر رویداد مالی، یک یا چند حساب بدهکار و یک یا چند حساب بستانکار می شودمعمولا  : 2تذکر

)ارائه شده در چند صفحه قبل( را در نظر می گیریم و اثر هر کدام    برای سهولت کار اکنون مثال آقای ایرانی  (مثال موسسه ایرانی

 از رویدادهای مالی را بر دارایی ها، بدهی ها و سرمایۀ »مؤسسۀ ایرانی« تعیین و آن را به زبان بدهکار و بستانکار بیان می کنیم: 

 ریال به عنوان سرمایه اولیه به حساب جاری مؤسسه واریز نمود. 900,000,000آقای ایرانی مبلغ  02/07

 تشخیص  قاعده  تجزیه و تحلیل

 ریال 900,000,000بدهکار: بانک  افزایش دارایی بدهکار می شود.  یک دارایی )بانک( افزایش می یابد.

 ریال  900,000,000بستانکار: سرمایه ایرانی  افزایش سرمایه بستانکار می شود. )آقای ایرانی( افزایش می یابد.  سرمایه

                                                                                             

    

 

 روزه خریداری شد. 5ریال در برابر صدور چک  120,000,000تعدادی میز و صندلی و یک کمد جمعا به مبلغ   05/07

 تشخیص  قاعده  تجزیه و تحلیل

 ریال 120,000,000بدهکار: اثاثه  افزایش دارایی بدهکار می شود.  یک دارایی )اثاثه( افزایش می یابد. 

 ریال120,000,000بستانکار: اسناد پرداختنی  افزایش بدهی بستانکار می شود.  یک بدهی)اسناد پرداختنی( افزایش می یابد. 

 

 

 

 مهر از حساب جاری موسسه پرداخت شد. 5چک صادره در   10/07

 تشخیص  قاعده  تجزیه و تحلیل

 ریال   120,000,000بدهکار: اسناد پرداختنی  کاهش بدهی بدهکار می شود. یک بدهی)اسناد پرداختنی( کاهش می یابد. 

 ریال 120,000,000بستانکار: بانک  کاهش دارایی بستانکار می شود.  )بانک( کاهش می یابد. یک دارایی

 

                                                                                                   

 

 

 بانک+ 

900,000,000  

 سرمایه ایرانی+ 

   900,000,000 

 اسناد پرداختنی + 

 120,000,000 

 اثاثه+

120,000,000  

 -اسناد پرداختنی 

120,000,000  

 -بانک

 120,000,000 
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 ریال به صورت قرض به »شرکت ب« پرداخت شد. 60,000,000از حساب جاری موسسه مبلغ   15/07

 تشخیص  قاعده  تجزیه و تحلیل

 ریال    60,000,000های دریافتنی    بدهکار: حساب افزایش دارایی  بدهکار می شود.  یک دارایی)حسابهای دریافتنی( افزایش می یابد. 

 ریال   60,000,000بستانکار: بانک   کاهش دارایی بستانکار می شود.  )بانک( کاهش می یابد.   یک دارایی

 

 

 

 % 30% از مبلغ وانت از حساب بانکی موسسه پرداخت شد و بابت    40ریال خریداری شد.    120,000,000یک وانت به مبلغ    20/07

 ماهه تسلیم فروشنده شد و الباقی مقرر گردید ظرف دو روز آینده پرداخت شود.   1از مبلغ چک 

 تشخیص  قاعده  تجزیه و تحلیل

 ریال    120,000,000بدهکار: وسائط نقلیه   افزایش دارایی  بدهکار می شود.  )وسائط نقلیه( افزایش می یابد.  یک دارایی

 ریال   48,000,000بستانکار: بانک   کاهش دارایی بستانکار می شود.  )بانک( کاهش می یابد.   یک دارایی

 ریال   36,000,000بستانکار: اسناد پرداختنی   افزایش بدهی بستانکار می شود.  )اسناد پرداختنی( افزایش می یابد.   یک بدهی

 ریال   36,000,000بستانکار: حسابهای پرداختنی   افزایش بدهی بستانکار می شود.  یک بدهی)حسابهای پرداختنی( افزایش می یابد. 

 

ممکن است یک رویداد مالی بیش از دو حساب را تحت تاثیر قرار دهد. در این حالت باید جمع اقلام بدهکار با جمع اقلام   :3تذکر

 مساوی باشد. آن رویداد، بستانکار 

 تاثیر است. رویداد مالی نیست. لذا بر معادله حسابداری بی   مدیر عامل موسسه عوض شد. 21/07

ریال به عنوان 360,000,000ریال وجه نقد به حساب جاری واریز و یک رایانه به ارزش  220,000,000آقای ایرانی مبلغ    24/07

   سرمایه گذاری مجدد وارد مؤسسه نمود.

 

 

 تشخیص  قاعده  تجزیه و تحلیل

 ریال    220,000,000بدهکار: بانک   افزایش دارایی،  بدهکار می شود.  )بانک( افزایش می یابد.   یک دارایی

 ریال   360,000,000بدهکار: اثاثه   افزایش دارایی،  بدهکار می شود.  )اثاثه( افزایش می یابد.   یک دارایی

 ریال   580,000,000بستانکار: سرمایه ایرانی           افزایش سرمایه، بستانکار می شود.  )آقای ایرانی( افزایش می یابد.  سرمایه

 بدهکاران+

60,000,000  

 -بانک

 60,000,000 

 + وسائط نقلیه

120,000,000  

 - بانک

 48,000,000 

 + بستانکاران

 36,000,000 

 + اسناد پرداختنی

 36,000,000 

 سرمایه ایرانی + 

 580,000,000 

 اثاثه +          

360,000,000  

 بانک+ 

220,000,000  

= + + 
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)دفترکل( اختصاص داده می شود و کلیه گردش    T  ده حسابداری، برای هر حساب فقط یکپذیرفته ش  رویه هایطبق    :4تذکر

   می کنند. واردT را در یک  «حساب بانک». مثلا کلیه اعداد مربوط به مبالغ مربوط به آن حساب، در آن وارد می شود

 مانده گیری 

کلیه اعداد طرف بدهکار را با یکدیگر جمع کرده و زیر ستون بدهکار می نویسیم. همچنین کلیه    ،برای مانده گیری از هر حساب

اقلام طرف بستانکار را جمع زده و زیر ستون بستانکار یادداشت می کنیم. سپس دو حاصل جمع را از یکدیگر کسر کرده و زیر عدد  

 بزرگتر می نویسیم و به آن »مانده حساب« می گوییم. 

 : مانده گیری می کنیموارد می کنیم و    Tکلیه گردش های حساب بانک موسسه ایرانی را در یکبرای مثال: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6کار عملی اضافه

 را در آن وارد نموده و مانده گیری نمایید:   Tرسم کرده و کلیه مبالغ مربوط به هر T های »موسسه ایرانی« حساب هر یک ازبرای   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3  کار عملی

 بانک 

900,000,000 

 

 

 

220,000,000 

 

120،000,000 

60,000,000 

48,000,000 

 

1,120,000,000 228,000,000 

892,000,000  

 گردش عملیات حساب

 مانده حساب مانده 

 

 بانک 
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ماهر تعمیرگاه  اصلی(  31صفحه    2مثال )  رویدادهای  )  کتاب  فرم  به  در حساب  و صحت  Tرا  نمایید  گیری  مانده  و  داده  نمایش   )

 را بررسی کنید.  ترازنامه تنظیم شده در صفحات قبل

............................................................................................................................. ................................................................................................................................... .. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بیشتر بدانیم: 

 

 
   بانک مرکزی                             

 

 

 :باشد مرکزی موظف به انجام وظایف زیر می بانک 

رایج کشور، طبق مقررات این  های فلزی  انتشار اسکناس و سکه  -1

 قانون

 ، طبق مقررات این قانون نظارت بر بانک ها و مؤسسات اعتباری - 2

مربوط به معاملات ارزی و تعهد یا تضمین  تنظیم مقررات  - 3

پرداخت های ارزی با تصویب شورای پول و اعتبار و همچنین نظارت بر  

 ارزی  معاملات

و تنظیم مقررات مربوط به این معاملات  نظارت بر معاملات طلا  - 4

 با تصویب هیئت وزیران

رایج ایران و تنظیم مقررات مربوط به  نظارت بر صدور و ورود پول  -5

 آن با تصویب شورای پول و اعتبار 

 موجودی نقد

  

 

 وام پرداختنی

  

 

 ساختمان 

  

 

 اثاثه

  

 حسابهای پرداختنی 

  

 

 ملزومات 

  

 سرمایه آقای ماهر  

  

 



32 

 

 

 سند حسابداری 

نوشته  آن  در  حسابداری  دفاتر  در  ثبت  از  قبل  مالی  رویداد  چند  یا  یک  به  مربوط  اطلاعات  که  است  ای  برگه  حسابداری،         سند 

شکل  حسابداری  سندهای  شود.  می  تنظیم  حسابداری  دفاتر  حسابداری،  سند  در  مندرج  اطلاعات  اساس  بر  سپس  و  شود.  می 

 مشخص و یکسانی ندارند. 

 نمونه ای از سند حسابداری: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

سند آن را به شکل    و بیان آن به زبان بدهکار و بستانکار، مالی  پس از تجزیه و تحلیل هر رویداد    : نحوه تکمیل سند حسابداری

 زیر تنظیم می کنیم: 

 شماره صفحه دفتر روزنامه:                   شماره سند:                                                      مؤسسه.............            

 ........ برگتاریخ سند:                                                     سند حسابداری                           تعداد ضمائم: ..........

 ردیف 
کد  

 حساب
 مبلغ بستانکار مبلغ بدهکار مبلغ جزء  شرح

  مبلغ بدهکار   نام حساب یا حسابهای بدهکار   

 مبلغ بستانکار    نام حساب یا حسابهای بستانکار                             

      
      

    جمع:  

 شرح مختصر اما کامل رویداد :  شرح

 تصویب کننده:   تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                          
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  فعالیت:

مربوط حسابداری  های  سرفصل  حسابداری،  افزار  نرم  های  ،در  حساب  ملزومات،  دریافتنی،  های  حساب  نقد،  موجودی    مانند 

 پرداختنی، سرمایه و ... را تعریف نمایید. 

 

 ساده و مرکب   های ثبت

      مرکب  ثبت .2      ساده . ثبت1   ، به دو شکل می باشد: ها حساب  در  مالی عملیات  و معاملات  ثبت

 .   گویند می  ساده  ثبت باشد،  ه شد حساب بستانکار یک و  حساب بدهکار یک که در آن  ثبتی  هر :ثبت ساده  .1

  چند  معامله  یک   در  است  ممکن  تنها دارای یک حساب بدهکار و یک حساب بستانکار نیست. بلکه  الزاما  معامله  هر  : ثبت مرکب  .2

  مرکب  ثبت  ، باشد  داشته  بستانکار  حساب  یک   از  بیش  یا  و   بدهکار  حساب  یک  از  بیش  که  ثبتی  هر.  شود  بستانکار  یا  بدهکار  حساب

 . شود می خوانده

 جمع ارقام بدهکار با جمع ارقام بستانکار همیشه باید مساوی باشد.  ، در هر یک از انواع ثبت های ساده و مرکب نکته:

 

 . سند حسابداری رویدادهای زیر را تنظیم کنیدفعالیت اضافه:  

به نام   185322 جاری شمارهبه  شعبه دردشتریال وجه نقد به حساب بانک ملی 200,000,000آقای حمیدی مبلغ  01/02/1404

  واریز نمود. حمیدی

 459فاکتور شماره  طی  ریال    500,000ریال و ملزومات اداری به مبلغ    3,000,000بابت خرید اثاثه اداری به ارزش    03/02/1404

 د. شدر وجه فروشگاه اطلس صادر  435201شماره  روز به چک

ریال و یک موتور   50,000,000ریال و یک دستگاه وانت به مبلغ    80,000,000به مبلغ    سواری  یک دستگاه خودرو  31/02/1404

 روز به   ریال آن طی صدور چک  90,000,000توافق شد    ود  شریال از نمایشگاه کالسکه خریداری    10,000,000سیکلت به مبلغ  

 طی هفته بعد تسویه شود.در وجه نمایشگاه کالسکه صادر و باقیمانده  435202شماره 

 اسناد حسابداری 

 بستانکار بدهکار شرح  تاریخ  بستانکار بدهکار شرح  تاریخ
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 حسابداری درآمدها و هزینه ها در مؤسسات خدماتی

 موسسات خدماتی 

 ...  موسسات آموزشی و  ها، موسسات حمل و نقل، موسساتی هستند که فقط به ارائه خدمات اشتغال دارند. مانند تعمیرگاه 

 مفهوم درآمد 

»درآمد« نامیده   ها دریافت کرده یا در آینده دریافت خواهند کرد وجوهی که موسسات خدماتی بابت ارائه خدمات به مشتریان از آن

 )در قالب سود( طور غیر مستقیم باعث افزایش سرمایه مالک می شود.ه می شود. درآمد ب

 قاعده ثبت درآمد

       افزایش درآمد در طرف بستانکار این حساب ثبت می شود. )مثل افزایش سرمایه(     

 )نسیه( باشد.  درآمد ممکن است نقدا وصول شود و یا غیر نقدی •

 طور غیر مستقیم باعث افزایش سرمایه می شود. ه درآمد، ب •

 مفهوم هزینه 

ب طور غیر مستقیم باعث کاهش  ه  مخارجی که موسسه جهت کسب درآمد به مصرف می رساند را »هزینه« می گویند. هزینه ها 

 . سرمایه می شود

گذاری می شوند: هزینه حقوق، هزینه اجاره، هزینه تبلیغات، هزینه حمل، هزینه بیمه، هزینه   هزینه ها تحت عناوین مختلف نام

 نظافت، هزینه متفرقه و .... 

 قاعده ثبت هزینه ها                                                                                                

 (   .افزایش هزینه ها در طرف بدهکار این حساب ثبت می شود. )افزایش هزینه عکس افزایش سرمایه است 

 . هزینه ها ممکن است نقدا پرداخت شوند یا نسیه باشند •

 د. نطور غیرمستقیم باعث کاهش سرمایه می شوه هزینه ها ب •

 

 درآمد و هزینه با تغییر در حقوق مالکانه، سایر اجزای معادله حسابداری را نیز تحت تاثیر قرار می دهند.  نکته:  

 مثال( 

 طی فاکتور    05/09ارائه خدمات به آقای محمدی درتاریخ  -1  

 ریال که وجه آن نقدا دریافت و به  2,000,000، به مبلغ  051شمارۀ 

 صندوق منتقل شد. 
 

 ریال 1,500,000قبض برق شرکت به مبلغ  15/10در تاریخ  -2

 از طریق سامانه بانک ملی شرکت پرداخت شد.   

 

 درآمد خدمات

 افزایش  

 هزینه .............. 

  افزایش    

 درآمد خدمات

 2,000,000 

 موجودی نقد

2,000,000  

 موجودی نقد

 1,500,000 

 هزینه برق 

1,500,000  
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 ین پرداخت حسابداری وجوه نقد

 سند حسابداری شرح رویداد  ردیف 

 دارایی مربوط          ××    دارایی:  نقدی  در زمان خرید 1

 موجودی نقد           ××                   

 بدهی مربوط           ××    در زمان پرداخت بدهی:  2

 موجودی نقد           ××                   

 هزینه ........            ××    در زمان پرداخت هزینه ها:  3

 موجودی نقد          ××                   

 ××    پیش پرداخت هزینه قبل از دریافت   ،پرداخت وجه 4

 موجودی نقد          ××                  خدمات:  

   ×× پیش پرداخت خرید دارایی   قبل از تحصیل  وجه، پرداخت 5

 موجودی نقد          ××                  دارایی: 

 می باشد:  «موسسه سبلان »رویدادهای زیر مربوط به   مثال(

 سند حسابداری شرح رویداد  تاریخ

خرید تعدادی میز و صندلی و کمد بایگانی برای موسسه جمعا  01/07

 ها از حساب ریال که نیمی از بهای آن 350,000,000به مبلغ 

 350,000,000اثاثه                

 175,000,000موجودی نقد                          

بقیه   شد  مقرر  و  شد  منتقل  فروشنده  حساب  به  موسسه  بانکی 

 روز آینده پرداخت شود. 5ظرف 

 175,000,000حساب های پرداختنی              

خرید   06/07 به  مربوط  بدهی  از    01/07پرداخت  اثاثه  فروشنده  به 

 حساب بانکی  موسسه.

 175,000,000حساب های پرداختنی  

 175,000,000موجودی نقد                           

ریال از محل    1,100,000پرداخت هزینه تلفن موسسه به مبلغ   10/07

 حساب بانکی موسسه.

 1,100,000هزینه تلفن      

 1,100,000موجودی نقد                             

حساب  15/07 محل  از  موسسه  وانت  ثالث  شخص  بیمه  بابت  پرداخت 

 1,200,000بانکی موسسه به مبلغ 

 1,200,000    پیش پرداخت بیمه

 1,200,000موجودی نقد                             

پرداخت از محل حساب بانکی موسسه بابت تحویل یک دستگاه   20/07

ریال. مقرر شد دستگاه در ماه آینده    1,500,000چاپگر به مبلغ  

 تحویل موسسه شود.

 1,500,000   اثاثه خرید پیش پرداخت

 1,500,000موجودی نقد                             

 

 

 



36 

 

 

 تنظیم سند حسابداری با استفاده از نرم افزار 

    در نرم افزار صفحه گسترده اکسل 

 استفاده کنید. Bordersابزار  Homeابتدا باید قالب سند را ایجاد کنید. برای ایجاد، می توانید از منوی 

 

 ی مالدر نرم افزار 

 برای صدور سند حسابداری باید دو مورد به صورت هم زمان وجود داشته باشد:  

 اول اینکه رویداد اتفاق افتاده باشد.

 . در دسترس باشد )ماهیت( رویداد باشد  دوم اینکه اسناد مثبته ای که نشان دهنده تاریخ، ارزش ریالی و علت

 سند حسابداری در نرم افزارهای مختلف به اشکال مختلف وجود دارد:

 

 شکل سند حسابداری در یک نرم افزار   بیشتر بدانیم:      

 

ها، در نرم افزارهای حسابداری انجام می شود. البته ما   که امروزه چرخه حسابداری در شرکت توجه داشته باشید

 باید با این چرخه روی کاغذ آشنا شده و بر آن مسلط باشیم.  

 : بررسی کنید که چه نرم افزارهای حسابداری در بازار کار اطراف شما وجود دارد 

...................................................................................................................................................... ........................................................................................................ 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .... 
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   4کار عملی

عدد صندلی فلزی و یک عدد میز مدیریت برای بخش حسابداری جمعاً )یک  4شرکت مشهد  05/08/1404در تاریخ  -180شماره سند 

 ریال به صورت نسیه از فروشگاه ایران خریداری نمود.  38،250،000فاکتور( به ارزش 

 افزار اکسلثبت سند حسابداری رویداد فوق در نرم مطلوب است:

................................................................................................................................................................... ............................................................................................. 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... ...... 

 دریافت خدمات از محل پیش پرداخت ها:  

 سند حسابداری شرح رویداد  ردیف 

 ××             . ......... هزینه ..    دریافت خدمات معادل وجه پرداختی: 1

 ××             پیش پرداخت ...........                   

 ××             . ......... هزینه ..    دریافت خدمات بیش از وجه پرداختی: 2

 ×× پیش پرداخت .........                                

 ××                      موجودی نقد                 

 ××             . ......... هزینه ..    دریافت خدمات کمتر از وجه پرداختی: 3

 ××              موجودی نقد      

 ×× پیش پرداخت .........                                
 

 می باشد:  دماوند«موسسه »رویدادهای زیر مربوط به   مثال(

 سند حسابداری شرح رویداد  تاریخ

 2,000,000هزینه تعمیرات         ریال. بابت   2,000,000تعمیر سیستم گرمایش موسسه به مبلغ  01/08

 2,000,000پیش پرداخت تعمیرات                          . بود  مهر پرداخت انجام شده  25این رویداد، در تاریخ  

تاریخ   04/08 در  جاری،  ماه  در  آگهی  پخش  مبلغ    10بابت  مهرماه 

ریال به موسسه تبلیغاتی صوفیا پرداخت شده بود.    3,000,000

ریال    3,200,000فاکتور پخش آگهی به مبلغ    04/08در تاریخ  

  شد. و مبلغ آن تسویهاز این موسسه دریافت 

 3,200,000هزینه تبلیغات        

 3,000,000پیش پرداخت تبلیغات                          

 200,000موجودی نقد                                        

موسسهبابت   05/08 ساختمان  گذشتهنقاشی  هفته  در  مبلغ    ،، 

تاریخ    50,000,000 در  است.  شده  پرداخت    05/08ریال 

  49,500,000  فاکتور  معادلد. مبلغ  عملیات نقاشی انجام گردی

 ریال توافق گردید.    

 49,500,000هزینه تعمیرات          

 500,000موجودی نقد               

 50,000,000پیش پرداخت تبلیغات                         
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 اسناد( صادر کنندهحسابداری اسناد تجاری )در دفاتر 

 ، به عنوان »اسناد پرداختنی« طبقه بندی می شوند. ها یا سفته های صادره توسط شرکت چک اسناد پرداختنی: ◼

 سند حسابداری شرح رویداد  ردیف 

 دارایی مربوط/هزینه ... / بدهی مربوط   ××    در زمان صدور اسناد تجاری بابت خرید دارایی   1

 اسناد پرداختنی                       ××                 یا پرداخت هزینه یا تسویه بدهی:  

 اسناد پرداختنی         ××    در زمان تجدید یا تعویض اسناد تجاری: 2

 اسناد پرداختنی          ××                  

     در زمان پرداخت وجه اسناد تجاری: 3

 اسناد پرداختنی         ××               )با مراجعه  ( پرداخت وجه اسناد بصورت نقد 1حالت 

 صندوق   ××    -موجودی نقد               : حضوری دارنده اسناد( 

 اسناد پرداختنی         ××    : ( پرداخت وجه اسناد توسط بانک2حالت 

 بانک      ××    -موجودی نقد                

 

 

 بیشتر بدانیم:        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

فرصت های شغلی  

 رشته حسابداری 

 انباردار

حسابدار  

 صنعتی
حسابرس  

 داخلی

حسابرس  

 مستقل 
کارشناس رسمی  

 دادگستری

حسابدار  

 فروش 

 حسابدار  

 حقوق و دستمزد 

 

 حسابدار

 مدیر مالی
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 ها و اعمال در نرم افزار  دریافتبر اساس آیین نامه های  ای نقدی روزانه به استناد مدارک وصولیه دریافتثبت استاندارد عملکرد:  

 :کنید می  کسب پودمان این در که  ی راهای شایستگی

    تنی(دریاف های حساب و اسناد ) تجای اسناد نگهداری و حفظ  -1

 تجاری اسناد ثبت -2

 ثبت اسناد انتظامی  -3

 ثبت اسناد تجاری در نرم افزار رایج بازار اشتغال و صفحه گسترده اکسل -4

 

                          2پودمان          
               

 حسابداری دریافت ها  
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 : تنظیم مدارک دریافت ها 1واحد یادگیری 
 

 موجودی نقد، اسناد تجاری )سفته، چک( 
 د: نماینهای زیر استفاده می  ، از روشموسسات برای دریافت وجه کالا یا خدماتی که به مشتریان عرضه می کنند

 نقدی   دریافتروش  -الف

 تنی( دریافو اسناد  ها غیر نقدی )حساب دریافت روش  -ب

 :فعالیت
 .......... ..............................................................................................................................................................................تنی چیست؟ های دریافحساب  -1

 .............. ........................................................................................................................................................................................دریافتنی چیست؟اسناد  -2

 ............. .......................................................................................................................................تی در حسابداری چیست؟دریافتنی و دریافتفاوت   -3

................................................................................................................................................................................................................................................. .............. 

     ها در معاملات روزمره به دو روش انجام می شود:   دریافت

    نقدی )از طریق صندوق، بانک، تنخواه گردان(  دریافت -الف

  چک و سفته(صدور در قالب اسناد تجاری )از طریق دریافت  -ب

 سررسید اسناد تجاری نحوه محاسبه 

 1  کار عملی
تاریخ   در  »تهران«  تعیین    01/05/1404شرکت  است  مطلوب  است.  نموده  دریافت  سفته  برگ  یک  »البرز«  از شرکت  طلب  بابت 

 سررسید سفته دریافتی از شرکت البرز با فرض: 

 روزه   125ماهه           د(  4ج( به سررسید         12/10/1404الف( عندالمطالبه          ب( به سررسید 
................................................................................................................................................................................................... ......................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .. 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .. 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .. 

   1-1کار عملی  
بابت طلب از شرکت »گرگان« یک برگ سفته دریافت نموده است. مطلوب است تعیین   15/04/1404شرکت »سمنان« در تاریخ  

 سررسید سفته دریافتی از شرکت گرگان با فرض: 

 روزه  90د(                       ماهه            3ج( به سررسید                             25/10/1404الف( به سررسید 
............................................................................................................................................................................................................................................. ............... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .. 

................................................................................................................................................................................................................................................... ......... 
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     2-1 کار عملی 
ماه پس از زمان صدور را بابت طلب، دریافت کند. به عنوان حسابدار موسسه   7موسسه ای می خواهد چکی به تاریخ سررسید  -1

 برای استعلام اعتبار صاحب حساب چه اقداماتی انجام می دهید؟ 

........................................................................................................................................................................................... ................................................................. 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... . 

ریال را از بانک ملی تهیه نموده ایم. چه مبلغی بابت تهیه این برگ سفته به بانک   800,000,000یک برگ سفته به مبلغ    -2

 ملی پرداخت نماییم؟ و آیا تهیه سفته از دکه های روزنامه فروشی مجاز می باشد یا خیر؟
................................................................................................................................................................................................ ............................................................ 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... . 

برابر مبلغ   5/1ریالی از بانک سپه دریافت کند. بانک از شما معادل    2,000,000,000فرض کنید شرکت شما می خواهد وامی    -3

 طلب نموده است. مبلغی که بابت خرید این مقدار سفته باید بپردازید را محاسبه کنید.   ،جهت ضمانت پرداخت اقساط ،وام، سفته

 ........................................................................................................................................................... ................................................................................................. 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          

 

 

 

 

    همواره ظاهری آراسته، متین و خوش برخورد داشته باشید.    
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 اسناد دریافتنی( )موجودی نقد/خزانهآیین نامه ها و دستورالعمل های اجرایی 

 2  کار عملی

در جدول زیر با توجه به شرح هر رویداد مانند نمونه ها جدول را کامل کنید و در پایان جمع هر ستون را محاسبه کنید و در رابطه  

 با توازن معادله حسابداری آن بحث کنید: 

ف
دی

ر
 

 شرح رویداد

 سرمایه بدهی  دارایی

موجودی  

 نقد

ماشین  

 آلات

حساب 

 دریافتنی 

حساب 

 پرداختنی

وام 

 پرداختنی
 سرمایه هزینه درآمد

افتتاح حساب بانکی   1

مؤسسه توسط مالک به  

 19,000,000مبلغ  

19,000,000       19,000,000 

دریافت وام بانکی   2

28,000,000 
        

خرید نسیه یک   3

دستگاه ماشین آلات  

42,000,000 

        

نقد    750,000دریافت   4

 بابت ارائه خدمات 
        

تنظیم قرارداد نظافت   5

 شرکت 
        

پرداخت قبض گاز   6

 710,000نقدی  
(710,000 )      (710,000 )  

پرداخت یکی از اقساط   7

از    800,000وام  

 حساب شرکت 

        

پرداخت بدهی خرید   8

 ماشین آلات طی چک 
        

فروش نسیه تعدادی از   9

ماشین آلات  

4,000,000 

        

         جمع 
 

 یادداشت هنرجو:   
   ................................................................................................................................................................................................................................... ...................... 

............................................................................................................................. ............................................................................................................................ 
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موجودی 

نقد

حساب های 

دریافتنی
اثاثه

ساختمان
اسناد 

دریافتنی

حسابهای 

پرداختنی

وام 

پرداختنی
درآمد

هزینه
سرمایه

09/01
مانده

300       
6,000      

900       
   -         

   -         
130       

2,000    
90         

20         
5,000    

09/05
ش 900 توسط خراسانی

ک دستگاه آپارتمان به موسسه، به ارز
واگذاری ی

09/07
ت به  رضایی به مبلغ 15

ارائه خدما

09/10
ب بانکی موسسه

ت از رضایی و واریز به حسا
وصول مطالبا

09/13
اخذ مجوز برای موسسه

09/21
ت نسیه

ش بخشی از اثاثه مازاد موسسه)به مبلغ خرید( جمعا معادل 200 بصور
فرو

09/25
ب، 

ت مابقی طل
ب بانکی موسسه واریز شد و باب

ب 09/21 معادل 60% ، به حسا
از طل

ت شد.
چکی به سررسید 09/30دریاف

09/28
ب بانکی موسسه

ت 25 از طریق حسا
ت به  عرفانی و دریاف

ارائه خدما

09/29
ب بانکی موسسسه

ت از حسا
خرید مواد غذایی برای موسسه به مبلغ 5 و پرداخ

09/30
ب بانکی موسسه

ک دریافتی در 09/25 و واریز به حسا
وصول وجه چ

جمع

سرمایه
تاریخ

شرح رویداد )ارقام به صد هزار ریال(

تاثیر رویداد مالی بر اجزای معادله حسابداری

ی
دارای

بدهی ها

 1-2  کار عملی

 این جدول را تکمیل کنید:  ه شده است.»موسسه خدماتی خراسان«، متعلق به آقای خراسانی ارائول زیر بخشی از رویدادهای آذردرجد
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 فعالیت کارگاهی 
ضمنا کلیه اسناد    )دریافتنی و پرداختنی( شرکت اندیمشک را در نرم افزار حسابداری ثبت نمایید.  اطلاعات مربوط به اسناد تجاری

 ( با توجه به اطلاعات زیر:05/01/1404است. )تاریخ افتتاح  1404به عنوان موجودی ابتدای سال 

 چک آقای سمنانی در سررسید به صورت نقدی وصول شد. -

 جهت وصول به بانک صادرات شرکت واگذار شد که در تاریخ سررسید وصول شد. 01/02/1404چک آقای خراسانی در تاریخ  -

 وجه چک آقای کاشانی در تاریخ سررسید پرداخت شد. -

از حساب جاری شرکت مبلغ   - بانک  به   120,000چک صادره در وجه آقای سینا مشهدی در سررسید برگشت خورد و  ریال 

 کسر نمود. عنوان کارمزد

 چک آقای سلمان گلستانی به دلیل بلامحل بودن آن برگشت خورد. -

 ثبت عملیات چک ها در سررسید –ثبت اسناد در نرم افزار حسابداری مطلوب است:  
 

 3 کار عملی 

تمدن )  کتاب(  66صفحه    2)مثال  رویدادهای شرکت  فرم  به  در حساب  ماندهTرا  و  داده  نمایش  ترازنامه (  و صحت  نمایید  گیری 

 را بررسی کنید.  کتاب( 68)صفحه  تنظیم شده در صفحات قبل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 موجودی نقد
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   1-3کار عملی 
   نموده و مانده گیری کرده و ترازنامه مربوط به آن را تنظیم کنید.  ( واردTرا در حساب به فرم ) 1-2رویدادهای کار عملی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اضافه، آن را رسم کنید.   T*در صورت نیاز به  
 

 

 ......................................... 

 ترازنامه 

 )ارقام به ریال(                در تاریخ      /      /              

  سرمایه:   دارایی ها: 

    

  بدهی ها:  

    

 

 

   

  جمع بدهی ها   

  جمع سرمایه و بدهی ها   جمع دارایی ها 

 موجودی نقد

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 .»سرمایه« گزارش می شودعنوان  ه  در ترازنامه ب  آن  تاثیر مثبت و منفی گذاشته و نتیجه  ،مانده درآمد و هزینه بر سرمایه به ترتیب*
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 حسابداری وجوه نقد دریافتنی

 سند حسابداری شرح رویداد  ردیف 

 در زمان فروش نقدی دارایی:  1

 

 موجودی نقد           ××    

 ××       دارایی مربوط                         

 موجودی نقد           ××     مطالبات: نقدی در زمان وصول  2

 ××      حساب های دریافتنی              

 در زمان کسب درآمد نقدی:  3

 

 موجودی نقد          ××    

 ××       درآمد                                 

از   در زمان دریافت وجه نقد 4

 ارائه خدمات: قبل از مشتریان

 موجودی نقد          ××   

 ××     پیش دریافت درآمد                   

 : انجام خدمات از محل پیش دریافت ها

 سند حسابداری شرح رویداد  ردیف 

 ××               پیش دریافت درآمد   : انجام خدمات معادل وجه دریافت شده 1

 ××                                درآمد                  

 ××               پیش دریافت درآمد   : دریافت شدهاز وجه  ترخدمات بیش انجام 2

                                                                   ××                     موجودی نقد   

 ××                                  درآمد

 ××               پیش دریافت درآمد   : انجام خدمات کمتر از وجه دریافت شده 3

 ××                                 درآمد                

 ××                     موجودی نقد                 

 می باشد:  «ابرکوهموسسه »رویدادهای زیر مربوط به   مثال(

 سند حسابداری شرح رویداد  تاریخ

معادل   01/09 دریافت  پیش  آقای    15,000,000بابت  از  ریال 

 لوایی، خدمات به ایشان ارائه شد. 

 15,000,000             پیش دریافت درآمد 

 15,000,000                    خدمات درآمد                   

از موسسه کاج، معادل   08/09   3,000,000مانده پیش دریافت 

معادل   ارتباط  این  در  است.  ریال    3,100,000ریال 

 خدمات به این موسسه ارائه و تسویه شد. 

              3,000,000پیش دریافت درآمد              

          100,000                        موجودی نقد  

                                                                                            3,100,000                    درآمد خدمات                   

معادل   10/09 دریافت  پیش  قبال  ریال،    8,000,000در 

 ریال خدمات ارائه و با مشتری تسویه شد. 7,500,000

     8,000,000پیش دریافت درآمد              

 7,500,000درآمد خدمات                                      

    500,000                    موجودی نقد                    
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 فعالیت:  

ثبت رویداد های    :مطلوب است  ، در پودمان اول  کتاب اصلی(  45صفحه    6)مثال    رویداد های مالی تعمیرگاه صداقتدر ادامه  

 :زیر در سند حسابداری

 تعمیرگاه صداقت بدهی خود را به دفتر روزنامه »الف« از حساب جاری تعمیرگاه پرداخت نمود. 05/08/1404

ریال دریافت نمود. چکی    2،400،000شهرداری به ارزش    تعمیرگاه صداقت قبض عوارض سالیانه تعمیرگاه را از  08/08/1404

 ریال و برای مابقی، چکی به سر رسید دو ماه دیگر صادر شد.  1،600،000به ارزش 

مبلغ  17/08/1404 و  شد  فرستاده  عباسی  آقای  الکتریکی  به  تعمیر  جهت  صداقت  تعمیرگاه  از    3،000،000تلویزیون  ریال 

 ماه دیگر تحویل داده شود.  4حساب جاری تعمیرگاه پرداخت و مقرر شد خودرو 

 تسویه حساب با آقای رضایی.  30/08/1404

آن نقدی و   %50ریال صادر نمود که  1،200،000فاکتوری معادل تعمیرگاه صداقت بابت تعویض روغن خودرو  04/09/1404

 قی به صورت نسیه می باشد. بما

مبلغ  15/09/1404 مرادی  آقای  تعمیر خودروی  بابت  مقرر گردید خودرو در   14،000،000تعمیرگاه صداقت  و  دریافت  ریال 

 هفته آینده تحویل گردد. 

 اسناد حسابداری 

 بستانکار بدهکار شرح  تاریخ
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 سرفصل های وجوه نقد در نرم افزار  

حساب های    سرفصل  موجودی نقد به عنوان یک سرفصل کل ایجاد می شود و حساب های بانک، صندوق و تنخواه گردان در سطح

 د. های حساب معین بانک ایجاد می گرد معین ایجاد می شوند و در سطح تفصیلی، زیر مجموعه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 منظم، مرتب و شیک   –دفتر کار حسابدار      
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 اضافه صندوق   کسر و 
   »کسر و اضافه صندوق«   ، با موجودی نقد شمارش شده نزد صندوق   ،به هرگونه اختلاف بین مانده حساب صندوق در دفتر کل شرکت

 می گویند.  

 کسری صندوق            مانده حساب کل صندوق>  موجودی واقعی صندوق  اگر:

 اضافی صندوق            مانده حساب کل صندوق<  موجودی واقعی صندوق  اگر:

 
 

 اضافه صندوق  حسابداری کسر و 

 اضافی صندوق دو رویکرد وجود دارد: و در مورد کسر

 اضافی صندوق کسری صندوق  شرح رویکرد

 صندوق   ××                                                     -موجودی نقد ثبتی ندارد. :باشدکسری صندوق به عهده صندوقدار  اول 

 کسر و اضافه صندوق        ××             

 صندوق       ×× -موجودی نقد کسر و اضافه صندوق        ××  :باشدکسری صندوق به عهده شرکت  دوم

 کسر و اضافه صندوق        ××           صندوق     ×× -موجودی نقد           
 

 

 و اضافه صندوق:   عملیات پایان دوره مالی مربوط به حساب کسر 

 اگر مانده بستانکار باشد اگر مانده بدهکار باشد شرح ردیف 

 کسر و اضافه صندوق        ××  سایر هزینه ها                ××  بستن حساب کسر و اضافه صندوق: 

 سایر درآمدها                 ××            کسر و اضافه صندوق       ××         

 
 

 

 

 

 در این فروشگاه، رویکرد اول  

 وجود دارد یا رویکرد دوم ؟؟

 .................................................. 

 

  هییت کارگافعال 
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 است. 1404اطلاعات زیر مربوط به حساب صندوق و موجودی واقعی صندوق موسسه خدماتی قائم در سه ماهه دوم 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 با استفاده از صفحه گسترده اکسل مطلوب است:

 الف( محاسبه کسر و اضافه صندوق برای هر تاریخ

 کنید.  سبز و کسری صندوق را رنگ قرمز  Conditional Formattingو ابزار   Homeب(رنگ سلول اضافه صندوق را از طریق منوی 

 ج( جمع کسر و اضافه صندوق را به صورت تفکیکی نشان دهید. 

 

    4 کار عملی 
انتقال حساب    »امین«  فرض های زیر را در شرکت در نظر بگیرید. مطلوب است ثبت حسابداری رویدادهای فوق و صدور سند 

 ( ایدستی و رایانه به شیوهکسر و اضافه صندوق در پایان سال )

 : دار باشد ریال کسری داشته و این کسری به عهده صندوق  2،250،000 ،موجودی صندوق شرکت نسبت به حساب کل صندوق-

................................................................................................................................................................................................................. ........................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .. 

 : ریال کسری داشته و این کسری به عهده شرکت باشد  850،000موجودی صندوق شرکت نسبت به حساب کل صندوق مبلغ -

............................................................................................................................................................ ................................................................................................ 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .. 

 : ریال اضافی داشته و کسری صندوق به عهده صندوق دار باشد  350 ،موجودی صندوق شرکت نسبت به حساب کل صندوق-

............................................................................................................................................................ ................................................................................................ 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .. 

 

 تاریخ مانده حساب صندوق موجودی واقعی صندوق

1،700،000 1،720،000 02/04/1404 

1،915،000 1،909،000 10/04/1404 

2،202،000 2،145،000 28/04/1404 

1،862،000 1،880،000 12/05/1404 

3،331،000 3،348،000 02/06/1404 

3،943،000 3،925،000 28/06/1404 
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 تحریر دفاتر قانونی مطابق با آیین نامه تحریر دفاتر قانونی استاندارد عملکرد:  

 :کنید می کسب پودمان این  در که هایی شایستگی

   کنترل و انجام اسناد مالی-1

 انتقال اطلاعات مالی از سند حسابداری به دفتر روزنامه و دفتر معین -2

 انتقال اطلاعات مالی از دفتر روزنامه به دفتر کل  -3

 

 

                          3پودمان          
               

 تحریر دفاتر قانونی 

 



52 

 

 

 : تنظیم اسناد مالی1واحد یادگیری
 

 چرخه عملیات حسابداری در طی دوره مالی: 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 بخشی از چرخه عملیات حسابداری که در طی دوره مالی انجام می گیرد، به ترتیب زیر می باشد: 

 جمع آوری اسناد و مدارک مثبته  -1

 کنترل  اسناد مثبته )از لحاظ صحت و قابلیت اعتماد(  -2

 تنظیم سند حسابداری از روی اسناد مثبته -3

 انتقال اطلاعات از سند حسابداری به دفتر روزنامه و دفتر معین  -4

 انتقال اطلاعات از دفتر روزنامه به دفتر کل  -5

 تهیه تراز آزمایشی از روی مانده حساب های دفتر کل و دفتر معین. -6

 

 

 

 

 جمع آوری اسناد مثبته 

 

 کنترل اسناد مثبته 

 

 

 

 

 

 تنظیم سند حسابداری 

 

 

 

 

 

 انتقال به دفتر روزنامه 

 

 

 

 

 

 انتقال به دفتر معین 

 

 

 

 

 

 انتقال به دفتر کل 

 

 

 

 

 

 تراز آزمایشی 
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 کنترل اسناد مالی  

 مثبتهو مدارک اسناد  

 د.نمدارکی که دلالت بر وقوع یک معامله و یا یک رویداد مالی مشخص دار

 : نمونه ای از اسناد مثبته

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 *سند حسابداری

 : سند حسابداری  نمونه

 
 سند حسابداری و نحوه تحریر آن تشریح شد.  ،در پودمان قبل*
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 فعالیت کارگاهی 

  حساب ها در مؤسسات و شرکت یاز سرفصل ها یکامل  فهرست خود دوستان و معلم  کمک  با   و قبل صفحه جدول به توجه با -1

 . دیکن یگان یها را نوشته و در زونکن خود با

 . دیسیرا بنو یو معادله حسابدار د ینام ببر شود؟ ی از چند سرفصل استفاده م یمعادله حسابدار در -2

  بیحساب ها را به ترت ی سرفصل«، گروه بند فیتعر» نهیو انتخاب گز یحسابدار یمنو قیاز طر یدر نرم افزار حسابدار -3

 .دیسیهمراه با شماره آنها بنو

 . دیرا کامل کن ری نموده و جدول ز نییسرفصل« تع  فیتعر» نهیو انتخاب گز یحسابدار یمنو قیطر از را ها  حساب کد -4
 

شماره )کد(  

 حساب 
 نام حساب 

شماره )کد(  

 حساب 
 نام حساب 

 پیش دریافت ها   بانک  -موجودی نقد  

 اسناد پرداختنی بلند مدت   اسناد دریافتنی  

 سرمایه  پیش پرداخت ها  

 هزینه حقوق و دستمزد  اموال،ماشین آلات و تجهیزات  

 حساب های انتظامی به عهده شرکت  حساب ها و اسناد پرداختنی تجاری 

 

و با سند   دیسیعلامت + بنو  یرو کیبا کل یو در بخش اسناد حسابدار یحسابدار  یرا از منو یسند حسابدار یاجزا  -5

 .دیسیآن را بنو یها  نموده و تفاوت سهی خود مقا  یکتاب درس یحسابدار

 . دیانجام ده وزفعال را به کمک هنر آم  ی مال یها  سال رییشده در نرم افزار را نام برده و نحوه تغ جاد یا یمال  ی سال ها -6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خانواده یعنی همه چیز 
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  مثال جامع
راه نو فعالیت  « متعلق»شرکت  از  افشار است. برخی  آقای  این    به  اردیبهشت  های مالی  و  زیر    1402شرکت در فروردین  به شرح 

 است: )این شرکت برای حساب موجودی نقد خود دو حساب معین »بانک« و »صندوق« نگهداری می کند.( 

 ریال به عنوان سرمایه اولیه، توسط آقای افشار. 800,00,000: افتتاح حساب جاری نزد بانک ملت، شعبه گلستان و واریز 05/01

 برای شرکت.  0082ریال طی فاکتور  80,000,000: خرید نسیه میز، کمد و دو صندلی از فروشگاه شقایق به مبلغ 11/01

 ریال بابت خرید قند و چای برای شرکت، از فروشگاه اردیبهشت از محل بانک ملت شرکت.  2,000,000: پرداخت مبلغ 12/01

 ( از طریق کارت بانک ملت شرکت.  11/01% از بدهی به فروشگاه شقایق)خرید  25: پرداخت 14/01

همراه بانک خود، به حساب بانکی شرکت  این مبلغ را از طریق    وی  ریال.   8,500,000: ارائه خدمات به آقای یاس به مبلغ  15/01

 نمود.منتقل 

ریال و دریافت چکی به  17,000,000: فروش یکی از صندلی ها، به دلیل عدم نیاز، به مبلغ خرید، به آقای کامران به مبلغ  18/01

 .30/02به سررسید  240161شماره 

 مقرر شد این مبلغ به عنوان سرمایه ایشان ثبت گردد.   وسط آقای افشار به صندوق شرکت.ریال ت 60,000,000: انتقال مبلغ 20/01

بهای آن از طریق کارت بانک ملت شرکت به حساب فروشنده   %70ریال، که    600,000,000: خرید یک قطعه زمین به مبلغ  31/01

مقرر گردید  صادر و تحویل فروشنده شد و    15/02به سررسید    585702وجه زمین، چکی به شماره    %20منتقل شد و بابت  

 بقیه وجه معامله طی ماه آینده پرداخت شود.

 از محل صندوق شرکت.11/01: تسویه باقیمانده بدهی مربوط به 01/02

حساب خود را نقدا پرداخت نمود و به صندوق    ریال به خانم نرگسی. ایشان مبلغ صورت  8,000,000: ارائه خدمات به مبلغ  05/02 

 منتقل شد. 

    د. شوریال. مقرر شد مبلغ صورتحساب طی دو روز آینده پرداخت  9,000,000به مبلغ  : ارائه خدمات به خانم امید 10/02

 : خانم امید  مبلغ صورتحساب خود را به حساب بانک ملت شرکت واریز نمود.12/02

 ( از محل حساب بانک ملت شرکت. 31/01)صادره در  585702: پرداخت وجه چک شماره 15/02

 : پرداخت بقیه بدهی مربوط به خرید زمین، از محل حساب بانک ملت شرکت.  28/02

 ( و واریز به حساب بانک ملت شرکت. 18/01)دریافتی در تاریخ  240161: وصول وجه چک 30/02

 ریال به آقای آرامش، بابت نظافت شرکت، از محل صندوق شرکت. 1,800,000: پرداخت مبلغ 31/02

 : استخدام خانم آرمان به عنوان منشی شرکت. مقرر شد آغاز به کار ایشان از ابتدای خرداد ماه باشد. 31/02

 مطلوبست:  

 صدور اسناد حسابداری  مربوط به رویدادهای فوق   (1

 د حسابداری به دفتر روزنامه  اسناانتقال اطلاعات از  (2

 د حسابداری به دفتر معیناسناو از   انتقال اطلاعات از دفتر روزنامه به دفتر کل (3

 تهیه تراز آزمایشی چهارستونی از حساب های دفتر کل و دفتر معین (4

 صفحه بعد   حل(
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 حل  مثال جامع(
 د حسابداری مربوط به رویدادهای فوق  اسنا صدور    (1مطلوبست
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 پودمان
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  1کارعملی

 مؤسسه آموزشی شادمانه را تأسیس کرد. رویدادهای زیر در این مؤسسه انجام پذیرفته است: 1404خانم شکری در مرداد ماه 

ریال بابت سرمایه گذاری مؤسسه در بانک پاسارگاد شعبه نارمک به    810,000,000خانم شکری مبلغ    02/05/1404در تاریخ  ◼

 را دریافت می نماید.  678واریز و رسید بانکی به شماره  1110شماره حساب جاری 

ریال آن طی یک    80,000,000ریال خریداری نمود که    150,000,000مقداری اثاثه و مبلمان به مبلغ    06/05/1404در تاریخ  ◼

 فقره چک به تاریخ روز پرداخت شد و مابقی به صورت نسیه است. 

ریال به صورت وام قرض الحسنه از مؤسسه سامان دریافت و یک فقره سفته بابت    170,000,000مبلغ    09/05/1404در تاریخ  ◼

 تضمین وام صادر و تسلیم مؤسسه سامان نمود.

 عده ای کارآموز از سوی سازمان آموزش فنی و حرفه ای به این مؤسسه معرفی شدند.  10/05/1404در تاریخ ◼

تاریخ  ◼ به مبلغ    11/05/1404در  ریال آن طی    200,000,000ریال خریداری شد که مبلغ    470,000,000تجهیزات آموزشی 

صادر نموده و مابقی به صورت نسیه    10/08/1404ه یک فقره چک به تاریخ  قیب  دو سوم  صدور یک فقره چک به تاریخ روز و برای

 است.

 ( پرداخت شد.11/05/1404یک سوم بدهی مربوط به خرید مورخ ) 14/06/1404در تاریخ ◼

 ریال از بدهی مؤسسه طی یک فقره چک به مؤسسه سامان پرداخت شد.  110,000,000مبلغ  18/09/1404در تاریخ ◼

 صدور سند حسابداری رویدادهای فوق.  مطلوب است:  

 حل(

 اسناد حسابداری 

 بستانکار بدهکار شرح  تاریخ
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   2کارعملی

وشوی خودرو )کارواش(    توسط آقای علی خیامی افتتاح شد. فعالیت اصلی این مؤسسه شست  1404مؤسسه خدماتی خیام در سال  

 رویدادهای مالی این مؤسسه به شرح زیر است: می باشد.

افتتاح نمود و مبلغ          0102345678910شعبه مرکزی، حساب جاری به شماره  _  با مراجعه به بانک ملی  21/02/1404تاریخ  ◼

 ریال به عنوان سرمایه گذاری اولیه به این حساب واریز نمود. 65,000,000

چک  ◼ دسته  شده،  افتتاح  حساب  رویت  از  پس  ملی  بانک  نمود.    25کارمند  خیامی  آقای  تحویل  و  صادر  مؤسسه  برای  برگی 

 دسته چک صادره را در نرم افزار تعریف نمایید.است.  235824الی  235800های مسلسل این دسته چک از شماره شماره

نمود.     posهای خود با مراجعه به بانک ملت درخواست یک دستگاه  های دریافت و پرداختآقای خیامی برای تسریع در فعالیت◼

پایانه   با شماره  برای مؤسسه یک دستگاه کارت خوان  افتتاح حساب  از  تعریف کارت  اختصاص داد.    4757000بانک ملت پس 

 افزار.خوان با نام »کارواش خیامی« در نرم

جه آن از طریق حساب جاری بانک ملی با  پرداخت وو  ریال    3،650،000خرید اثاثه و منصوبات به ارزش    25/02/1404تاریخ  ◼

 .235800صدور چک به شماره 

 (235801ریال از حساب جاری به حساب صندوق مرکزی مؤسسه )چک شماره  3،000،000انتقال  29/02/1404تاریخ ◼

شش ماهه یک مغازه و صدور چک    ریال بابت اجاره  1،400،000انعقاد قرارداد با آقای حیدری و پرداخت    31/02/1404تاریخ  ◼

 به همین تاریخ در وجه نامبرده.  235802شماره 

به    235803ریال و صدور چک از حساب جاری بانک ملی به شماره    860،000خرید ابزار آلات به بهای    02/03/1404تاریخ    ◼

 همین تاریخ. 

 ریال بابت ارائه خدمات به یکی از مشتریان و واریز به حساب صندوق مؤسسه. 40،000دریافت  19/03/1404◼

 و برق مصرفی موسسه از حساب صندوق.  ببابت قبض های آّ 160,000پرداخت  30/03/1404◼

 صفحه بعد حل(        ثبت رویدادهای فوق در بخش سند حسابداری  مطلوب است:         
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 2حل کارعملی 

 اسناد حسابداری 

 بستانکار بدهکار شرح  تاریخ

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 
 



   67 دریافت ها و پرداخت ها حسابداری 

 

 کلمات کلیدی به انگلیسی 

 

 Bank Account حساب بانک 

 Bank statement صورتحساب بانک 

 Bank Reconciliation صورت مغایرت بانکی 

 Outstanding Check چک معوق 

 Deposit in Transit سپرده بین راهی

 Not Sufficient Funds (NSF) وصولچک های لا

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 5نمونه سوالات اضافی پودمان 

 

 

 منابع: 

 ، چاپ و نشر ایران 1404بهزاد بشیر صدرآبادی و دیگران، ،  حسابداری دریافت ها و پرداخت ها -
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   :سفارش

 از طریق پیام به    :برای هنرآموز 

5080  319  0919 

 از طریق سایت   :برای هنرجوها

www.takschool.ir 

 کتاب اصلی است. چند پودمان فقط بخش هایی از  ،این فایل 

 صفحه می باشد.  226کتاب اصلی 

 

 


